EDITAL DE LICITACAO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 038/2023
PREGAO PRESENCIAL N2 001/2023

OBJETO: Registro de precos para futuras e eventuais contratacdes de empresa para
prestacdo de servigos de reproducao de documentos (xerox), encadernacgdes e plotagem
de documentos, bem como a confeccdo de carimbos para o atendimento das
necessidades da secretaria e gabinetes da Camara Municipal de Conselheiro Lafaiete.

RECEBIMENTO DOS ENVELOPES DA PROPOSTA DE PRECOS E DOS DOCUMENTOS
PARA HABILITACAO: até as 13h30 do dia 19 de abril de 2023

CREDENCIAMENTO DOS LICITANTES E ABERTURA DA SESSAO DO PREGAO
PRESENCIAL: Dia 19 de abril de 2023, as 13h30.

LOCAL: Plenario da Cdmara Municipal, na Rua Assis Andrade, 540, Centro, em
Conselheiro Lafaiete - MG.

CONSULTAS AO EDITAL: na Internet, no site www.conselheirolafaiete.mg.leg.br, ou na
Secretaria da Camara Municipal, na Rua Assis Andrade, 540, Centro, em Conselheiro
Lafaiete - MG.

ESCLARECIMENTOS: e-mail pregao@conselheirolafaiete.mg.leg.br, telefone (31) 3769-
8103, ou na Secretaria da Camara Municipal.
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A CAMARA MUNICIPAL DE CONSELHEIRO LAFAIETE, Estado de Minas Gerais, com sede na Rua
Assis Andrade, 540, Centro, torna publica a abertura do PROCESSO ADMINISTRATIVO DE
LicITAGAO N2 038/2023, na MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL N2 001/2023, do TIPO MENOR
PRECO POR LOTE, regido pela Lei Federal n? 10.520, de 17 de julho de 2002, pela Lei
Federal n? 8.666, de 21 de junho de 1993, pela Lei Complementar ne 123, de 14 de
dezembro de 2006 e alteracdes posteriores, pela Lei Municipal ne 5.354, de 19 de
dezembro de 2011, pelo Decreto Municipal n¢ 261, de 11 de abril de 2007, pelo Decreto
Municipal ne 366, de 18 de fevereiro de 2008, e demais condig¢des fixadas neste Edital.
Os trabalhos serdao conduzidos pelo Pregoeiro da Cimara Municipal de Conselheiro
Lafaiete, Nivaldo Smith Junior, designado pela Portaria n? 029/2013, de 2 de abril de
2013, e Equipe de Apoio, integrada pelas servidoras Maria Theresa Chaves Leite Goulart,
Marisa Gongalves Nascimento Moreira e Michele de Avila Fernandes Aleixo, designadas
pela Portaria n? 089/2021, de 22 de dezembro de 2021.

1 - OBJETO: Registro de precos para futuras e eventuais contratagdes de empresa para
prestacdo de servigos de reproducdo de documentos (xerox), encadernacgdes e plotagem
de documentos, bem como a confeccdo de carimbos para o atendimento das
necessidades da secretaria e gabinetes da Camara Municipal de Conselheiro Lafaiete.

2 - CONSULTAS, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACAO AO EDITAL

2.1 - Coépia deste Edital estd disponivel na Internet, no  site
www.conselheirolafaiete.mg.leg.br, ou ainda na Secretaria da Camara Municipal, na Rua
Assis Andrade, 540, Centro, em Conselheiro Lafaiete - MG, no horario de 7 as 18 horas.
2.2 - Os pedidos de esclarecimentos podem ser enviados ao Pregoeiro para o e-mail
pregao@conselheirolafaiete.mg.leg.br, obtidos pelo telefone (31) 3769-8103 ou, ainda,
na Secretaria da Camara Municipal, na Rua Assis Andrade, 540, Centro, em Conselheiro
Lafaiete — MG, no horario de 7 as 18 horas.

2.3 - Impugnagoes aos termos do Edital poderao ser interpostas até o 22 dia util que
anteceder a abertura das propostas, mediante peticao a ser protocolizada na recepg¢ao
da Camara Municipal e dirigida ao Pregoeiro da Camara Municipal, que devera decidir
sobre a peticao no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

2.3.1 - Para os casos de envio via postal, serdo aceitos os pedidos de impugnacao
protocolados fora do prazo previsto no item 2.3, desde que postados e também enviados
para o e-mail pregao@conselheirolafaiete.mg.leg.br até o 22 dia util que anteceder a
abertura das propostas.

3 - DOTACOES ORCAMENTARIAS E PAGAMENTO
3.1 - A dotagdo orcamentaria destinada ao pagamento do objeto licitado esta prevista e
indicada sob as rubricas:

Orgio 01 PODER LEGISLATIVO
Unidade 01.01 CORPO LEGISLATIVO
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Subunidade 01.01.01 GABINETE E SECRETARIA DA CAMARA
Funcio 01 LEGISLATIVA
Sub-Funcio 031 ACAO LEGISLATIVA

Classif.Orcamentaria 0001.2002 MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA CAMARA
Elemento de Despesa 3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA
Fonte de Recursos 1.00.00 RECURSOS ORDINARIOS

3.2 - 0 pagamento fica condicionado ao atendimento, por parte da contratada, de todas
as condi¢des de habilitacdo no que diz respeito a regularidade fiscal.

4 - CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1 - Para o Lote 01 do Anexo I deste instrumento, poderdo participar desta licitagcdo
pessoas juridicas do ramo pertencente ao objeto licitado, que cumpram plenamente os
requisitos de habilitacdo, a teor do art. 42, inciso VII da Lei Federal ne 10.520, de 17 de
julho de 2002, sob pena de responsabilizacao nos termos da lei, desde que nido estejam
suspensas temporariamente, impedidas ou tenham sido declaradas inidoneas para
licitar ou contratar com a Administracdo Publica e, neste dltimo caso, ainda ndo tenha
ocorrido a reabilitacao.

4.2 - Para o Lote 02 do Anexo I deste instrumento, nos termos do disposto no art. 18 da
Lei Municipal n® 5.354, de 19 de dezembro de 2011, e nos arts. 47, 48, I, e 49 da Lei
Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006, poderdo participar desta licitacao
microempreendedores individuais, microempresas e empresas de pequeno porte do
ramo pertencente ao objeto licitado, que cumpram plenamente os requisitos de
habilitacdo, a teor do art. 49, inciso VII da Lei Federal n? 10.520, de 17 de julho de 2002,
sob pena de responsabilizagdo nos termos da lei, desde que ndo estejam suspensas
temporariamente, impedidas ou tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou
contratar com a Administracao Publica e, neste ultimo caso, ainda ndo tenha ocorrido a
reabilitacdo.

4.3 - Caso o licitante vencedor do certame seja microempreendedor individual - MEI e
sua receita bruta anual ultrapasse o limite de faturamento que lhe é aplicado, nos termos
do Art. 18-A da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006, continuara
plenamente obrigado a cumprir o contrato com a Camara Municipal e devera
providenciar a comunicacdo do seu desenquadramento como MEI aos oOrgdos
competentes e o recolhimento de tributos adequado ao seu novo enquadramento
tributdrio.

4.4 - Participardo da Sessdo do pregdo presencial o licitante ou seus representantes
efetivamente credenciados.

4.5 - Os interessados poderdo participar independentemente da apresentacao do
Certificado de Registro Cadastral - CRC, emitido pela Comissao de Registro Cadastral da
Camara Municipal de Conselheiro Lafaiete.
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5 - APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS E DOCUMENTACAO PARA
HABILITACAO

5.1 - A Proposta de Precos e Documentacao de Habilitacdo deverdo ser apresentadas em
envelopes distintos, colados e indevassaveis, sob pena de desqualificacdo, contendo em
sua parte externa as seguintes informacgoes:

ENVELOPE Ne 1 - PROPOSTA DE PRECOS
CAMARA MUNICIPAL DE CONSELHEIRO LAFAIETE

PROCESSO ADMINISTRATIVO Ne 038/2023 - PREGAO PRESENCIAL N2 001/2023
RAZAO SOCIAL OU DENOMINACAO SOCIAL DO LICITANTE:

CNPJ:

EMAIL:

ENVELOPE Ne 2 - DOCUMENTACAO

CAMARA MUNICIPAL DE CONSELHEIRO LAFAIETE

PROCESSO ADMINISTRATIVO Ne 038/2023 - PREGAO PRESENCIAL N2 001/2023
RAZAO SOCIAL OU DENOMINACAO SOCIAL DO LICITANTE:

CNPJ:

EMAIL:

5.2 - A abertura dos envelopes relativos a Proposta de Precos e aos Documentos de
Habilitacdo sera realizada em ato publico, do qual se lavrara ata circunstanciada
assinada pelos licitantes, pelo Pregoeiro e pela Equipe de Apoio.

6 - PROPOSTA DE PRECOS

6.1 - A Proposta de Precos devera ser apresentada de acordo com o modelo do Anexo
II, devidamente identificada, sem emendas, borroes, rasuras, ressalvas, entrelinhas ou
omissoes, salvo se, inequivocadamente, tais falhas nao acarretarem lesdes ao direito dos
demais licitantes, prejuizo a Administracao ou ndo impedirem a exata compreensao de
seu conteudo.

6.2 - Os valores deverdo ser expressos em moeda corrente do pais, com 2 (duas) casas
decimais.

6.3 - A Proposta de Pregos tera validade de 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacdo. Caso esse prazo ndo esteja expressamente indicado na Proposta de
Precos, o mesmo sera considerado como aceito para efeito de julgamento.

6.4 - Decorridos 60 (sessenta) dias da data do recebimento das propostas, sem
convocacao para contratacdo, os licitantes ficam liberados dos compromissos
assumidos.

6.5 - Toda a especificacdo estabelecida para o objeto, na forma do Anexo I, sera
tacitamente aceita pelo licitante no ato da entrega de sua Proposta de Pregos.

6.6 - O encaminhamento da Proposta de Pregos pressupde pleno conhecimento e
atendimento as exigéncias previstas neste Edital.
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6.7 - O licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu
nome no Pregao Presencial, assumindo como firme e verdadeira sua proposta e lances.
6.8 - A proposta apresentada devera incluir todas e quaisquer despesas necessarias
para o fiel cumprimento do objeto desta licitacdo, inclusive todos os custos com material
de consumo, salarios, encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas de todo o pessoal
da contratada, como também transporte de qualquer natureza, materiais empregados,
inclusive ferramentas, utensilios e equipamentos utilizados, deprecia¢do, aluguéis,
administracdo, impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outros custos que, direta ou
indiretamente, se relacionem com o fiel cumprimento das obrigacdes pela contratada.
6.9 - Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as condi¢cGes e exigéncias
deste Instrumento ou que consignarem valor superior aos praticados no mercado ou
com precos manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles que ndao venham
a ter demonstrada sua viabilidade através de documentacdo que comprove que o0s
custos dos insumos sao coerentes com os de mercado e que os coeficientes de
produtividade sdo compativeis com a execuc¢do do objeto do contrato.

7 - DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO

7.1 - O licitante que ofertar o menor preco por lote devera apresentar a documentacao
quanto a habilitacao relacionada a seguir:

7.1.1 - registro comercial, no caso de empresa individual;

7.1.2 - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedade comercial e, no caso de sociedade por acdes, acompanhado
do documento de eleicao de seus administradores;

7.1.3 - inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova
da diretoria em exercicio;

7.1.4 - prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentacdo de
Certidao Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao,
fornecida pela Secretaria da Receita Federal ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional, abrangendo prova de regularidade relativa a seguridade social;

7.1.5 - prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante, mediante apresentacao de certiddo emitida pela Secretaria competente do
Estado;

7.1.6 - certiddo negativa de débitos trabalhistas emitida pela Justica do Trabalho;

7.1.7- prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do
Municipio;

7.1.8 - prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
FGTS, emitida pela Caixa Econdmica Federal;

7.1.9 - declaracao expressa de que o licitante ndo emprega trabalhador nas situacdes
previstas no inciso XXXIII do art. 72 da Constituicdo da Republica, assinada pelo
representante legal do licitante, conforme modelo do Anexo V;
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7.1.10 - comprovagcdo de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo, através da
apresentacdo de um ou mais atestados em nome do licitante, fornecidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado;

7.1.11 - certiddo negativa de faléncia ou concordata, expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica, ou de execucdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica.
Estas certiddes deverdo ter sido expedidas a no maximo 60 (sessenta) dias anteriores a
data de abertura dos envelopes.

7.2 - Os documentos relacionados no item 7.1, exceto os indicados nos itens 7.1.9,
7.1.10 e 7.1.11, poderao ser substituidos pelo Certificado de Registro Cadastral - CRC,
da Camara Municipal de Conselheiro Lafaiete. Caso o certificado consigne algum
documento vencido, o licitante devera apresentar a versao atualizada do referido
documento no envelope de habilitacao.

7.3 - As microempresas e empresas de pequeno porte, beneficiarias do tratamento
diferenciado e favorecido previsto na Lei Complementar ne 123, de 14 de dezembro de
2006, deverdo apresentar toda a documentacado exigida para efeito de comprovacao de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao.

7.3.1 - Nesta hipdtese, havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade
fiscal, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera
ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis
por igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a regularizacio da
documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidoes
negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

7.3.2 - A prorrogacdo do prazo para regularizacao fiscal dependera de requerimento
devidamente fundamentado a ser dirigido ao Pregoeiro.

7.3.3 - Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado nos 5 (cinco) dias uteis
inicialmente concedidos.

7.3.4 - A ndo regularizagdo da documentacdo, no prazo previsto no item anterior,
implicara decadéncia do direito a contratagao.

7.4 - Os documentos exigidos neste Edital poderdo ser apresentados em original ou por
qualquer processo de copia legivel, autenticada por cartorio competente, com excecao
dos extraidos pela Internet, com vigéncia plena na data fixada para sua apresentagao.
7.4.1 - Serao admitidas fotocopias sem autenticacdo cartorial, desde que os respectivos
originais sejam apresentados ao Pregoeiro ou a Equipe de Apoio para autenticacdo das
referidas copias.

7.4.2 - Os documentos que ndo possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgao
expedidor deverado ser datados dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data
de abertura do Pregdo, exceto o Atestado de Capacidade Técnica e a Certidao Negativa
de Faléncia ou Concordata, exigidos nos itens 7.1.10 e 7.1.11, respectivamente.

7.5 - Na auséncia de documentos que devam constar no envelope n® 2 de habilitagdo, o
Pregoeiro e a Equipe de Apoio poderao consultar os sites dos érgaos emissores para sua
emissdo, juntando-os aos autos. A Camara ndo se responsabilizara pela eventual
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indisponibilidade dos meios eletrénicos, hipétese em que, em face do ndo saneamento
das falhas constatadas, o licitante serd inabilitado.

8 - CRITERIOS DE JULGAMENTO

8.1 - O critério de julgamento sera o de menor prego por lote, desde que observadas as
especificacdes e demais condi¢bes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

8.2 - Sera desclassificada a proposta que apresente precos simbolicos, irrisérios ou de
valor zero, incompativeis com os pregcos de mercado acrescidos dos respectivos
encargos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do
licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao; ou
superestimados ou manifestamente inexequiveis.

8.3 - O Pregoeiro, no julgamento das propostas, podera desconsiderar eventuais falhas

formais sanaveis que ndo afetem o seu conteddo.

9 - CREDENCIAMENTO

9.1 - No dia, hora e local designados no Edital, o interessado ou seu representante legal
devera proceder ao respectivo credenciamento junto ao Pregoeiro.

9.2 - As empresas licitantes poderdo ser representadas na Sessdo do Pregdo por seu
sécio, proprietario ou dirigente, desde que apresente documento que comprove a
representacdo legal, acompanhado de documento de identidade.

9.2.1 - A representacdo também poderda ser feita por procurador munido de
instrumento publico ou particular ou por carta de credenciamento conforme modelo do
Anexo III, comprovando a outorga de poderes necessdrios para a formulacao de
propostas e a pratica de todos os demais atos inerentes ao Pregdo, juntamente com
copia autenticada do documento de identidade do credenciado ou procurador e
documento que comprove a representacdo legal do outorgante.

9.2.1.1 - Para fins de cumprimento do disposto no item 9.2.1, serd necessario que o
outorgado apresente documento oficial, no qual conste assinatura do outorgante, para
que o pregoeiro faca a conferéncia das assinaturas constantes do documento de outorga
e do documento oficial do outorgante.

9.2.2 - Serdo admitidas fotocopias sem autenticagdo cartorial, desde que os respectivos

originais sejam apresentados ao Pregoeiro ou a Equipe de Apoio para autenticacao.

9.3 - O credenciamento do licitante ou de seu representante legal junto ao Pregoeiro
implica a presuncado de sua capacidade legal para realiza¢do das transa¢des inerentes ao
Pregdo Presencial e a responsabilidade legal pelos atos praticados.

9.4 - No momento do credenciamento, deverd ser apresentado, separadamente dos
envelopes “Documentacdo de Habilitacdo” e “Proposta de Precos”, declaragio dando
ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilita¢do, a teor do art. 42, VII da
Lei Federal n? 10.520/02, sob pena de responsabilizacdo nos termos da lei, conforme
modelo do Anexo IV.

9.5 - O licitante que cumprir os requisitos legais para qualificagio como
Microempreendedor Individual (MEI), Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno

Porte (EPP), art. 32 da Lei Complementar ne 123, de 14 de dezembro de 2006, e que nao
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estiver sujeito a quaisquer dos impedimentos do § 42 deste artigo, caso tenha interesse
em usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos art. 42 a 49 da lei citada, devera
comprovar sua condicdo de MEI, ME ou EPP, por meio de declaragdo, conforme modelo
do Anexo VI, no momento do credenciamento e separadamente dos envelopes
“Documentacdo de Habilitacao” e “Proposta de Pregos”.

9.6 - Os licitantes que enviarem os envelopes, “Documentacdo de Habilitacdo” e
“Proposta de Precos”, sem representante credenciado, deverdao encaminhar, em
envelope separado, as declaracdes de que tratam os itens 9.4 e 9.5.

10 - PROCEDIMENTO DA SESSAO DO PREGAO

10.1 - Apds esgotado o prazo para entrega dos envelopes contendo Proposta de Precos
e Documentos para Habilitagdo, o Pregoeiro realizara o credenciamento dos
representantes das licitantes. Apds o encerramento do credenciamento, o Pregoeiro nao
mais aceitara novos licitantes.

10.2 - Aberta a Sessdo, os representantes credenciados assinardo os envelopes
previamente protocolados na Recepc¢io da Camara Municipal contendo a
Documentacdo de Habilitacdo e a Proposta de Precos.

10.3 - O Pregoeiro, ap6s a abertura das Propostas de Preco, procedera a verificacdo de
sua conformidade com os requisitos estabelecidos no Edital e a consequente
desclassificacdo das propostas em desacordo e a divulgacdo dos precos cotados pelos
licitantes.

10.3.1 - Na hipotese de ser necessaria a realizacdo de diligéncias para comprovacao da
exequibilidade dos precos, a Sessdo podera ser suspensa, sendo agendada nova data e
horario para sua continuidade.

10.4 - O Pregoeiro classificara, para a etapa de lances, o autor da proposta de menor
preco por item, e aqueles que tenham apresentado propostas em valores superiores em
até 10% (dez por cento) da menor proposta, para participarem de lances verbais.

10.4.1 - Se ndo houver no minimo 3 (trés) propostas comerciais nas condi¢des definidas
neste item, o Pregoeiro classificara as melhores propostas subsequentes, até o maximo
de 3 (trés), para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam os
precos oferecidos nas propostas escritas.

10.5 - Em seguida, serd iniciada a etapa de apresentacdo de lances verbais, que deverao
ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes, iniciando-se
pelo autor da proposta classificada de maior preco, e os demais, em ordem decrescente
de valor.

10.5.1 - Se duas ou mais propostas apresentarem precos iguais, sera realizado sorteio
para determinacgao da ordem de apresentacdo dos lances.

10.5.2 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro,
implicara na exclusao do licitante da etapa de lances verbais, do item em apreco, e na
manutencado do seu ultimo prego, para efeito de posterior ordenacgdo das propostas.
10.5.3 - Se houver apenas uma proposta, desde que atenda a todos os termos do Edital e
que seu prego seja compativel com o valor de mercado, esta podera ser aceita.
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10.6 - Nao havendo mais licitantes interessados em apresentar lances, estara encerrada
a etapa de lances.

10.7 - Para o Lote 01, apds a fase de lances, se a proposta mais bem classificada nao
tiver sido ofertada por ME ou EPP, e houver proposta apresentada por ME ou EPP com
valor até 5% (cinco por cento) superior ao melhor preco, estara configurado o empate
previsto no art. 44, § 22 da Lei Complementar n® 123/06.

10.8 - Para o Lote 01, ocorrendo o empate e comprovada a condi¢do de ME ou EPP, na
fase de credenciamento dos licitantes, nos termos do item 9.4, proceder-se-a da seguinte
forma:

10.8.1 - A ME ou a EPP mais bem classificada sera convocada para, no prazo de 5
(cinco) minutos, apresentar nova proposta de prego aquela considerada classificada em
primeiro lugar no certame, sob pena de preclusao do exercicio do direito de preferéncia.
10.8.2 - Caso a ME ou EPP mais bem classificada, em situacdo de empate ficto, utilize
seu direito de preferéncia, sera classificada em primeiro lugar e dar-se-a
prosseguimento a Sessao.

10.8.3 - Se a ME ou EPP mais bem classificada ndo exercer seu direito de preferéncia, na
forma do subitem anterior, serdo convocadas as demais ME ou EPP remanescentes, cujas
propostas estiverem no limite estabelecido no item 10.7, na ordem de classificacado, para
o exercicio do direito de preferéncia.

10.8.4 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME ou EPP que se
encontrem nesse limite, sera realizado sorteio, entre essas empresas, para definir a que
primeiro podera apresentar novo lance.

10.8.5 - Nao havendo ME ou EPP, em situacdo de empate ficto, que utilize o direito de
preferéncia, prosseguir-se-a a Sessao observando-se a classificagdo da etapa de lances.
10.8.6 - Sera classificado em primeiro lugar o licitante que, ao final da etapa de lances,
apos aplicacdo do direito de preferéncia instituido pela Lei Complementar n? 123/06,
ofertar o menor preco por lote.

10.9 - Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o Pregoeiro
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo
motivadamente a respeito.

10.10 - O Pregoeiro podera formular contraproposta ao licitante que ofertou o lance de
menor preco, para que possa ser obtida melhor proposta, bem como decidir sobre sua
aceitacao.

10.11 - Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.

10.12 - No caso de desclassificacdo da proposta de menor preco ou inabilitacdo do
licitante, o Pregoeiro examinard a proposta ou lance subsequente, verificando a sua
aceitabilidade e habilitacio necessaria, na ordem de classificagio e, assim,
sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta ou lance que atenda as exigéncias
deste Edital.
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10.13 - Nessa etapa o Pregoeiro, também, podera negociar o prego com o licitante, para
que sejam obtidas melhores condi¢cbes para a Camara, sendo o respectivo licitante
declarado vencedor.

10.13.1- Para o Lote 01, existindo ME ou EPP remanescente, no intervalo do empate
ficto, ocorrendo a hipotese do caput, voltar-se-a a etapa correspondente ao subitem
10.8.1.

10.14 - Caso seja necessario, o Pregoeiro podera suspender a Sessdao do Pregao, a
qualquer momento, para realizacdo de diligéncias, designando nova data para sua
continuidade, ficando intimados, no mesmo ato, os licitantes presentes.

10.15 - Na reunido lavrar-se-a ata circunstanciada da Sessdo, com registro de todos os
atos do procedimento e das ocorréncias relevantes, assinada pelo Pregoeiro, Equipe de
Apoio e pelos licitantes.

11 - LOCAL, DIA E HORA DO CREDENCIAMENTO E DA SESSAO DE PREGAO

11.1 - O credenciamento e a sessdo de pregdo ocorrerdo no Plendrio da Camara
Municipal, na Rua Assis Andrade, 540, Centro, em Conselheiro Lafaiete, MG, em 19 de
abril de 2023.

11.1.1 - Os envelopes contendo a Proposta de Precos e os Documentos para Habilitacao
deverao ser protocolados na Recepcao da Camara Municipal até as 13h30, seguindo o

horario do protocolo mecanico, do dia assinalado no caput.
11.1.2 - O credenciamento dos licitantes tera inicio as 13h30, na sequéncia sera aberta a
sessao do pregao.

12 - RECURSOS E CONTRARRAZOES

12.1 - Ap6s a declaragao do vencedor, durante a Sessdo do Pregdo, qualquer licitante
podera manifestar imediata e motivadamente a intencao de recorrer, cuja sintese sera
lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 3 (trés) dias uteis para apresentacao das
razoes do recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para apresentar
contrarrazdes em igual nimero de dias, que comecarao a correr do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos, na Secretaria da Camara
Municipal.

12.2 - Se as razodes do recurso forem apresentadas na Sessdo do Pregdo, estas serdo
reduzidas a termo na respectiva Ata, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados
para apresentar contrarrazdoes no mesmo prazo, contados da lavratura da Ata, sendo-
lhes assegurada vista imediata dos autos.

12.3 - A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia
do direito de recurso.

12.4 - Os recursos e respectivas contrarrazoes deverdo obedecer aos seguintes
requisitos, sob pena de nao serem conhecidos:

12.4.1 - ser dirigido ao Presidente da Camara Municipal, aos cuidados do Pregoeiro, no
prazo de 3 (trés) dias uteis, conforme estabelecido no item 12.1;
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12.4.2 - ser dirigido ao Presidente da Camara Municipal, nos casos de anulacdo ou
revogacao, no prazo de 5 (cinco) dias uteis;

12.4.3 - ser apresentado em uma via original, contendo razao social, CNPJ e endereco da
empresa, rubricado em todas as folhas e assinado pelo representante legal ou
credenciado do licitante, devidamente comprovado;

12.4.4 - ser protocolizado na recep¢dao da Camara Municipal de Conselheiro Lafaiete,
situada na Rua Assis Andrade, ne 540, Centro, Conselheiro Lafaiete - MG.

12.5 - A Camara ndo se responsabilizard por memoriais de recursos e contrarrazdes
enderecados via postal ou por outras formas, entregues em locais diversos da Camara e
que, por isso, ndo sejam protocolizados no prazo legal.

12.6 - O acolhimento de recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

12.7 - O recurso serd apreciado pelo Pregoeiro, que podera reconsiderar sua decisdo, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir devidamente
informado ao Presidente da Camara Municipal, que decidird no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, contado do recebimento do recurso.

12.8 - A decisdo acerca de recurso interposto sera divulgada por meio de publicacdo no
site da Camara Municipal.

13 - ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1 - Inexistindo manifestagdo recursal, o Pregoeiro adjudicara o objeto ao licitante
vencedor, competindo a autoridade competente homologar o procedimento licitatdrio.
13.2 - Decididos os recursos porventura interpostos e constatada a regularidade dos
atos procedimentais, a autoridade competente adjudicara o objeto ao licitante vencedor
e homologara o procedimento licitatorio.

14 - ATA DE REGISTRO DE PRECOS

14.1 - O beneficiario do registro sera convocado para assinar a Ata de Registro de
Precos no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, prorrogavel por igual periodo, sob pena de
decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢bes previstas na legislacdo
aplicavel.

14.2 - Aos microempreendedores individuais, as microempresas e empresas de
pequeno porte beneficidrias do regime diferenciado e favorecido da Lei Complementar
ne 123, de 14 de dezembro de 2006, que se sagrem vencedores do certame e que contem
com alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo
de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o
proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da Administracao Publica, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidoes negativas ou positivas com
efeito de certidao negativa.
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14.3 - A ndo regularizacdo da documentagdo no prazo previsto implicara decadéncia do
direito a contratacdo, sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacao.

14.4 - A Ata de Registro de Precos tera validade de 12 (doze) meses, contados da data
de sua assinatura.

14.5 - A Ata de Registro de Precos ndo obriga a Camara Municipal a efetivar as
contratacdes, podendo realizar licitacdo especifica para aquisicdo de um ou mais itens,
obedecida a legislacdo pertinente, hipétese em que, em igualdade de condi¢des, os
beneficiarios do registro terdo preferéncia.

14.6 - Como condicdo para celebragdo do contrato ou instrumento equivalente, o
licitante devera manter, durante todo o prazo de validade do Registro de Precos, todas
as condigdes de habilitacdo exigidas na licitacao.

14.7 - A Camara Municipal, observados os critérios e condi¢des estabelecidas neste
Edital, podera contratar, concomitantemente, com dois ou mais fornecedores que
tenham seus precos registrados, respeitando-se a capacidade de fornecimento do bem
ou servico do licitante e obedecida a ordem de classificagcdo das respectivas propostas.
14.8 - Na hipotese de o fornecedor convocado ndo assinar o termo de contrato, ou ndo
aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo e nas condi¢des estabelecidas, a
Administracdo podera convocar os demais licitantes que tenham os seus precos
registrados, obedecendo a ordem de classificagio, e propor a contratacio do
fornecimento dos materiais ou dos servicos registrados pelos precos apresentados pelo
primeiro colocado.

14.9 - Na hipdtese de os demais licitantes ndo aceitarem a contratacdo pelos precos
apresentados pelo primeiro colocado, a Administracdo podera contratar os demais
licitantes, respeitada a ordem de classificagdo, pelo preco por eles apresentados, desde
que 0s mesmos sejam compativeis com a média de mercado, o que devera ser
comprovado nos autos.

14.10 - A assinatura do contrato ou do instrumento equivalente devera ser realizada
pelo representante legal da empresa ou mandatario com poderes expressos.

15 - PENALIDADES

15.1 - Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o
contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame,
ensejar o retardamento da execucao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude
fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou
Municipios e, sera descredenciado no sistema de cadastramento de fornecedores da
Camara Municipal, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas
na Ata de Registro de Preco, no Contrato e das demais cominacgdes legais.

16 - DISPOSICOES GERAIS
16.1 - Constituem anexos deste Edital, dele fazendo parte integrante:
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I. Termo de Referéncia com Proposta Or¢camentaria;

[1. Modelo de Proposta de Precos;

III. Modelo de Carta de Credenciamento;

IV. Modelo de Declaragdo de Habilitacao;

V. Modelo de Declaracao de Empregador;

VI. Modelo de Condi¢ao de MEI, ME ou EPP;

VII. Minuta da Ata de Registro de Preco;

VIIIL. Minuta do Contrato.

16.2 - O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas
e dos documentos apresentados em qualquer fase desta licitacdo. A falsidade de
qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagdes nele contidas
implicara na imediata desclassificacdo ou inabilitacdo do licitante, ou a rescisdo
contratual, sem prejuizo das san¢des administrativas, civis e penais cabiveis.

16.3 - Uma vez incluido no processo licitatério, nenhum documento sera devolvido,
salvo se original a ser substituido por cépia reprografica autenticada.

16.4 - Na andlise da documentagdo e no julgamento das Propostas de Precos, todos os
documentos contidos nos envelopes serdao rubricados pelos licitantes presentes, pelo
Pregoeiro e pela Equipe de Apoio.

16.5 - Toda a documentacdo apresentada neste Edital e seus anexos sdo
complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um
documento e se omita em outro sera considerado especificado e valido.

16.6 - O Pregoeiro, no interesse da Camara Municipal, podera adotar medidas
saneadoras, durante o certame, e relevar omissdes e erros formais, observados na
documentacgdo e proposta, desde que ndo contrariem a legislacdo vigente, sendo possivel
a promocao de diligéncias junto aos licitantes, destinadas a esclarecer a instrucao do
processo, conforme disposto no § 32, do art. 43 da Lei n? 8.666/93.

16.6.1 - O ndo cumprimento da diligéncia podera ensejar a desclassificacao da proposta
ou a inabilitacdo do licitante.

16.7 - O Pregoeiro podera determinar a apresentacdao de documento original, com vistas
a confirmacdo da autenticidade de coépia apresentada no certame, quando julgar
necessario ou se o documento for impugnado por algum licitante, em prazo a ser
definido para cumprimento da diligéncia.

16.7.1 - Podera ser apresentado o original para autenticacdo da cépia pelo Pregoeiro ou
Equipe de Apoio, ou copia autenticada por cartorio.

16.8 - A participacao do licitante nesta licitacdo implica no conhecimento integral dos
termos e condi¢des inseridas neste Edital, bem como das demais normas legais que
disciplinam a matéria.

16.9 - A presente licitagdo ndo importa, necessariamente, em contratacao, podendo a
Camara Municipal revoga-la, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico,
derivadas de fato superveniente comprovado, ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou
por provocacdo, mediante ato escrito e fundamentado, disponibilizado para
conhecimento dos licitantes.
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16.10 - As referéncias feitas neste Edital a Microempresas (ME) ou Empresas de
Pequeno Porte (EPP) consideram-se estendidas a Microempreendedores Individuais
(MEI).

16.10.1 - Caso o licitante vencedor do certame seja microempreendedor individual -
MEI e sua receita bruta anual ultrapasse o limite de faturamento que lhe é aplicado, nos
termos do Art. 18-A da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006,
continuara plenamente obrigado a cumprir o contrato com a Camara Municipal e devera
providenciar a comunicacdo do seu desenquadramento como MEI aos 6rgaos
competentes e o recolhimento de tributos adequado ao seu novo enquadramento
tributario.

16.11 - Para quaisquer questdes judiciais oriundas do presente Instrumento
prevalecera o Foro da Comarca de Conselheiro Lafaiete, Estado de Minas Gerais, com
exclusao de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Conselheiro Lafaiete, 16 de margo de 2023.

VEREADOR OSVALDO CESAR DA SILVA
- Presidente da Camara -

COMISSAQ DE LICITACAO:

ANA CLAUDIA ANDRADE CUNHA KELMER
- Presidente -

DANIELLA INACIO DE BARROS
- Membro -

JACQUELINE APARECIDA BARBOSA DA SILVA
- Membro -

Este Edital se encontra examinado e aprovado pela Procuradoria do Legislativo
Em__/__ /2023.
GILCINEA DA CONSOLACGAO TELES

Procuradora
OABMG 81.681
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1 - OBJETO

1.1

Modalidade: PREGAO PRESENCIAL N° 001/2023

ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA

O objeto do presente termo é a contratagdo de empresa para prestacdo de

servicos de reproducdo de documentos (xerox), encadernacdes e plotagem de

documentos, bem como a confeccio de carimbos para o atendimento das
necessidades da secretaria e gabinetes da Camara Municipal de Conselheiro Lafaiete.

2 - ESPECIFICACAO DO OBJETO

LOTE 01
ITEM QUANT. DESCRICAO

01 10.000 | Servicos de reprodugdo preto e branco, tamanho A3, de documentos
diversos.

02 200.000 | Servicos de reproducdo preto e branco, tamanho A4, de documentos
diversos.

03 10.000 | Servicos de reproducdo colorida, tamanho A4, de documentos
diversos.

04 2.000 | Servicos de encadernacao A4 de documentos diversos até 100 (cem)
folhas.

05 2.000 | Servicos de encadernacao A4 de documentos diversos de 101 (cento
e uma) até 200 (duzentas) folhas.

06 2.000 | Servicos de encadernacdo A4 de documentos diversos de 201
(duzentas e uma) até 230 (trezentas) folhas.

07 2.000 | Servicos de encadernacdo A4 de documentos diversos acima de 300
(trezentas) folhas.

08 1.000 | Servicos de plastificacdo tamanho A3.

09 1.000 | Servicos de plastificacao tamanho A4.

10 1.000 | Servicos de plotagem preto e branco tamanho A4.

11 1.000 | Servicos de plotagem colorida tamanho A4.

LOTE 02
ITEM QUANT. DESCRICAO

01 30 Confeccao de carimbo medindo 38mm X 14mm

02 30 Confecgdo de carimbo medindo 23mm X 59mm

03 30 Confeccao de carimbo medindo 40mm X 40mm

04 30 Confecgdo de carimbo medindo 40mm X 60mm

05 30 Confeccao de carimbo medindo 30mm X 69mm

06 30 Confecgdo de carimbo medindo 47mm X 18mm

07 30 Confeccao de carimbo medindo 10mm X 69mm
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08 30 Confecgdo de carimbo medindo 30mm X 30mm
09 30 Confeccao de carimbo medindo 43mm X 43mm
10 30 Confecgdo de carimbo medindo 55mm X 65mm

3 - JUSTIFICATIVA
3.1 - A justificativa para esta contratacdo € para atendimento a demanda dos setores e
gabinetes dos Vereadores da Camara Municipal.

4 - HABILITACAO DO PROPONENTE

4.1 - A empresa contratada devera preencher todos os requisitos de regularidade
juridica, fiscal técnica e econdmica- financeira, previstos na Lei Federal n? 8.666/93, e
atender o disposto no inciso XXXIII do art. 72 da Constituicao Federal.

5 - DOTACAO ORCAMENTARIA
5.1 - As despesas decorrentes da execucdo desta contratacdo correrdo por conta da
seguinte dotacdo or¢amentaria:

Orgio 01 PODER LEGISLATIVO

Unidade 01.01 CORPO LEGISLATIVO

Subunidade 01.01.01 GABINETE E SECRETARIA DA CAMARA
Funcio 01 LEGISLATIVA

Sub-Funcio 031 ACAO LEGISLATIVA

Classif.Orcamentaria 0001.2002 MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA CAMARA
Elemento de Despesa 3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA
Fonte de Recursos 1.00.00 RECURSOS ORDINARIOS

6 - CRITERIO DE JULGAMENTO
6.1 - Sera considerada a melhor proposta aquela que apresentar menor preco por lote e
estiver de acordo com as especificagcdes exigidas.

7 - PRECO ESTIMADO
7.1 - O valor total da presente aquisicdo estd estimado em R$ 242.411,63 (duzentos e
quarenta e dois mil, quatrocentos e onze reais e sessenta e trés centavos).

8 - DOS PRECOS
8.1 - Os precos ofertados serdo fixos e reajustados de acordo com o INPC a cada 12
meses.

9 - FORMA DE EXECUCAO

9.1 - O prazo de execuc¢do dos servicos integrantes do Lote 1 serad de 02 (dois) dias uteis,

incluido neste prazo o dia da entrega do material a ser reproduzido.

9.1.1 - Os documentos a serem reproduzidos poderdo ser encaminhados a Contratada

por email a ser disponibilizado pela mesma e deverao ser entregues na Camara
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Municipal, sito na Rua Assis Andrade, n? 540, Centro, Conselheiro Lafaiete-MG, no setor
de Recepcao, devidamente identificados de acordo com o setor solicitante do servico.

9.2 - 0 prazo de execucao dos servicos integrantes do Lote 2 sera de 03 (trés) dias uteis,
incluido neste prazo o dia da entrega da solicitacdo do servico a ser realizado.

9.2.1 - Os modelos de carimbos a serem confeccionados poderdo ser encaminhados a
Contratada por email a ser disponibilizado pela mesma e os carimbos deverao ser
entregues na Camara Municipal, sito na Rua Assis Andrade, n? 540, Centro, Conselheiro
Lafaiete-MG, no setor de Recepc¢ao, devidamente identificados de acordo com o setor
solicitante do servico.

10 - PAGAMENTO

10.1 - O pagamento sera efetuado em moeda nacional e por meio de ordem bancaria, na
conta corrente da empresa fornecedora, efetuado até 10 (dez) dias udteis do recebimento
definitivo, através de nota fiscal eletronica de servico, devidamente atestada, devendo a
referida empresa comprovar que mantém todas as condi¢des de habilitacdo exigidas.

11 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1 - Proporcionar todas as facilidades para que a empresa fornecedora possa cumprir
suas obrigac¢des dentro das normas e condi¢Oes estabelecidas neste termo de referéncia.
11.2 - Rejeitar e solicitar a substituicdo, no todo ou em parte, do material que for
entregue em desacordo com as especificacdes estabelecidas.

11.3 - Atestar a nota fiscal ou fatura correspondente ao objeto do presente termo e
efetuar o pagamento do material dentro das condi¢des e prazos estabelecidos.

12 - OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1 - Entregar os servicos em estrita consonancia com as especificagdes constantes do
presente termo, no prazo acordado.

12.2 - Substituir no mesmo prazo estabelecidos nos itens 9.1 e 9.2, sem qualquer 6nus
para a contratante, os servicos em desacordo com as especificacdes contidas no presente
Termo de Referéncia ou que apresentarem defeito ou imperfei¢cGes.

12.3 - A quantidade de servicos sera solicitada de acordo com a necessidade da
contratante, sendo as mencionadas quantidades meramente estimativas, nao
configurando obrigatoriedade de contratacao.

13 - UNIDADE FISCALIZADORA
13.1 - Os servicos deverdo ser executados com autorizacdo expedida pelo responsavel
pelo Setor de Almoxarifado e Patrimonio.

14. PLANILHA ORCAMENTARIA

LOTE 01
ITEM | QUANT. DESCRICAO Preco Preco Preco Valor
total 1 total 2 total 3 Médio
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(R$) (R$) (R$) (R$)
01 10.000 | Servicos de | 15.000,00 | 20.000,00 | 19.700,00 | 18.233,33
reproducao
preto e branco,
tamanho A3, de
documentos
diversos.
02 200.000 | Servigos de | 200.000,00 | 50.000,00 | 46.000,00 | 98.666,67
reprodugdo
preto e branco,
tamanho A4, de
documentos
diversos.
03 10.000 | Servicos de | 25.000,00 | 35.000,00 | 19.000,00 | 26.333,33
reproducao
colorida,
tamanho A4, de
documentos
diversos.
04 2.000 | Servicos de | 10.000,00 | 10.000,00 | 7.820,00 9.273,33
encadernacao A4
de documentos
diversos até 100
(cem) folhas.
05 2.000 | Servicos de | 12.000,00 | 11.000,00 | 10.000,00 | 11.000,00
encadernacao A4
de documentos
diversos de 101
(cento e uma)
até 200
(duzentas)
folhas.
06 2.000 | Servicos de | 16.000,00 | 12.000,00 - 14.000,00
encadernacao A4
de documentos
diversos de 201
(duzentas e
uma) até 230
(trezentas)
folhas.
07 2.000 | Servicos de | 20.000,00 | 16.000,00 | 26.600,00 | 20.866,67

encadernacao A4
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de documentos

diversos acima
de 300
(trezentas)
folhas.
08 1.000 | Servicos de | 8.000,00 | 12.000,00 | 15.600,00 | 11.866,67
plastificacdo
tamanho A3.
09 1.000 | Servicos de | 4.000,00 6.000,00 | 9.210,00 6.403,33
plastificacdo
tamanho A4.
10 1.000 | Servicos de | 1.000,00 1.500,00 - 1.250,00
plotagem preto e
branco tamanho
A4.
11 1.000 | Servicos de | 1.500,00 3.000,00 - 2.250,00
plotagem
colorida
tamanho A4.
VALOR MEDIO DO LOTE (R$) | 222.143,33
LOTE 02
ITEM | QUANT. DESCRICAO Preco 1 Preco 2 Preco 3 Valor
Médio
01 30 Confecgdo de | 1.647,00 1.350,00 | 1.536,90 1.511,30
carimbo
medindo 38mm
X 14mm
02 30 Confecgdo de | 1.647,00 1.650,00 | 1.620,00 1.639,00
carimbo
medindo 23mm
X 59mm
03 30 Confeccao de | 1.947,00 1.800,00 | 2.640,00 2.129,00
carimbo
medindo 40mm
X 40mm
04 30 Confeccao de | 1.947,00 2.850,00 | 2.070,00 2.289,00
carimbo
medindo 40mm
X 60mm
05 30 Confecgdo de | 1.647,00 2.850,00 | 3.330,00 2.599,00
carimbo
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medindo 30mm
X 69mm

06 30 Confecgdo de | 2.247,00 1.650,00 | 1.200,00 1.699,00
carimbo
medindo 47mm
X 18mm
07 30 Confeccao de | 1.647,00 1.950,00 | 1.129,50 1.575,50
carimbo
medindo 10mm
X 69mm
08 30 Confeccao de | 1.647,00 2.970,00 | 1.920,00 2.179,00
carimbo
medindo 30mm
X 30mm
09 30 Confecgdo de | 1.947,00 2.100,00 | 1.800,00 1.949,00
carimbo
medindo 43mm
X 43mm
10 30 Confecgdo de | 2.247,00 3.150,00 - 2.698,50
carimbo
medindo 55mm
X 65mm
VALOR MEDIO DO LOTE (R$) | 20.268,30
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ANEXO II
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Razio Social:

CNPJ:

Endereco:

Cidade: UF: CEP:

Fone: Fax:

E-mail:

LOTE 01
ITEM | QUANT. DESCRICAO Valor Valor
unitario global

01 10.000 | Servicos de reproducdo preto e branco,
tamanho A3, de documentos diversos.

02 200.000 | Servigos de reproducdo preto e branco,
tamanho A4, de documentos diversos.

03 10.000 | Servicos de reproducao colorida, tamanho
A4, de documentos diversos.

04 2.000 | Servicos de encadernacio A4 de
documentos diversos até 100 (cem) folhas.

05 2.000 | Servicos de encadernacio A4 de
documentos diversos de 101 (cento e uma)
até 200 (duzentas) folhas.

06 2.000 | Servicos de encadernacio A4 de
documentos diversos de 201 (duzentas e
uma) até 230 (trezentas) folhas.

07 2.000 | Servicos de encadernagio A4 de
documentos diversos acima de 300
(trezentas) folhas.

08 1.000 | Servicos de plastificagdo tamanho A3.

09 1.000 | Servicos de plastificacdo tamanho A4.

10 1.000 | Servicos de plotagem preto e branco
tamanho A4.

11 1.000 | Servicos de plotagem colorida tamanho A4.

VALOR TOTAL DO LOTE
LOTE 02
ITEM | QUANT. DESCRICAO

01 30 Confeccdo de carimbo medindo 38mm X
14mm

02 30 Confeccdo de carimbo medindo 23mm X
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59mm

03 30 Confeccao de carimbo medindo 40mm X
40mm

04 30 Confeccao de carimbo medindo 40mm X
60mm

05 30 Confeccao de carimbo medindo 30mm X
69mm

06 30 Confeccao de carimbo medindo 47mm X
18mm

07 30 Confeccdo de carimbo medindo 10mm X
69mm

08 30 Confeccdo de carimbo medindo 30mm X
30mm

09 30 Confeccdo de carimbo medindo 43mm X
43mm

10 30 Confeccdo de carimbo medindo 55mm X
65mm

VALOR TOTAL DO LOTE

Prazo de validade da proposta: (minimo de 60 dias)

Declaramos estar de acordo com todos os termos e condi¢des do Pregdo Presencial ne
001/2023.

Conselheiro Lafaiete, ___de de 2023.

Assinatura do responsavel pela firma
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ANEXO III
MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

Ao
Pregoeiro da Camara Municipal de Conselheiro Lafaiete/MG
Rua Assis Andrade, ne 540 - Centro

CEP 36.400-067 - Conselheiro Lafaiete/MG

Prezado Senhor,

Pela presente, fica credenciado o Sr. , portador da
Carteira de Identidade ne ,expedidaem __/__/ __, pelo , para
representar a , inscrita no CNP] sob o ne

, na Licitagdo Modalidade Pregao Presencial ne 001/2023, a ser
realizada em 19 de abril de 2023, na Cidmara Municipal de Conselheiro Lafaiete,

podendo para tanto praticar todos os atos necessarios, inclusive prestar
esclarecimentos, receber intimagdes, oferecer lances, negociar precos, interpor recursos
e manifestar-se sobre sua desisténcia.

Conselheiro Lafaiete,  de de 2023.

(Nome)
(RG e CPF)

(Cargo)

OBS.: O Outorgante devera fazer a apresentacio, juntamente com este instrumento de
mandato, do contrato social ou documento equivalente que demonstre o seu poder para
praticar o ato de outorga que estaria exercendo nesta “carta de credenciamento”.

Pégina 23 de 41



Processo Administrativo ne 038/2023 - CM/Conselheiro Lafaiete/MG
Modalidade: PREGAO PRESENCIAL N° 001/2023

ANEXO IV
MODELO DE DECLARAGCAO DE HABILITACAO

inscrita no CNP] sob o ng

, por intermédio de seu representante legal ou credenciado, Sr(a)
, portador do Documento de Identidade n®
e inscrito no CPF sob o n® , DECLARA cumprir
plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no Edital de Licitagio Modalidade
Pregdo Presencial ne 001/2023, a teor do art. 42, VII da Lei Federal n?2 10.520/02, sob
pena de responsabilizagdo nos termos da lei.

Conselheiro Lafaiete, ___ de de 2023.

(Nome)
(RG e CPF)

(Cargo)

CAMPO DESTINADO A ME / EPP / MEI

( ) Sem ressalva

( ) Com ressalva a regularidade fiscal e trabalhista, conforme previsio legal (§12 do
art. 43, da Lei Complementar no 123/2006, alterada pela Lei Complementar
155/2016).
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ANEXO V
MODELO DE DECLARAGCAO DE EMPREGADOR PESSOA JURIDICA

, CNPJ n®
sediada , por intermédio de seu representante

legal, infra-assinado, declara, sob as penas da lei, que ndo emprega menores de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem emprega menores de dezesseis
anos em trabalho algum, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de quatorze anos, em
cumprimento ao estabelecido no inciso V, do artigo 27 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de
1993.

Conselheiro Lafaiete, __ de de 2023.

(Nome)
(RG e CPF)

(Cargo)
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ANEXO VI
MODELO DE CONDICAO DE MEI, ME OU EPP

PARA APRESENTACAO NO ATO DO CREDENCIAMENTO

Em cumprimento ao Instrumento Convocatério do Pregdo Presencial n2 001/2023,
declaramos:

Para os fins do tratamento diferenciado e favorecido de que cogita a Lei
Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006, declaramos: (assinalar)

( ) Que nao possuimos a condicao de microempreendedor individual, microempresa ou
de empresa de pequeno porte.

() Que estamos enquadrados, na data designada para o inicio da Sessao de Pregdo, na
condicdo de microempreendedor individual e que ndo estamos incursos nas vedac¢des a
que se reporta o § 42 do art. 32 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de
2006.

() Que estamos enquadrados, na data designada para o inicio da Sessao de Pregdo, na
condi¢do de microempresa e que nao estamos incursos nas vedagdes a que se reporta o
§ 42 do art. 32 da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006.

() Que estamos enquadrados, na data designada para o inicio da Sessao de Pregdo, na
condi¢do de empresa de pequeno porte e que ndo estamos incursos nas vedagoes a que
se reporta o § 42 do art. 32 da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006.

No que concerne ao conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacao,
declaramos: (assinalar)

() Nao haver restricio em nossos documentos de habilitacdo, cientes das sanc¢des
factiveis de serem aplicadas a teor do art. 81 da Lei Federal n2 8.666, de 21 de junho de
1993.

( ) Para os efeitos do § 12 do art. 43 da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de
2006, haver restricdo na comprovagdo da nossa regularidade fiscal, a cuja regularizacdo
procederemos no prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento da declaracdo do vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da Administragdo Publica, cientes de que a ndo regularizacdo da documentacao,
no prazo previsto implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das
sancoes cabiveis.

Conselheiro Lafaiete de de 2023.

RAZAO SOCIAL / CNP] / NOME DO REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA
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ANEXO VII
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Aos ... dias do més de ......c..... do ano de .....coereeneenn. , presente de um lado a Camara
Municipal de Conselheiro Lafaiete, inscrita no CNPJ/MF sob o numero
19.380.914/0001-53, por intermédio de seu Presidente, Vereador Osvaldo César da
Silva, doravante denominada CONTRATANTE, e do outro a empresa
...................................................... , representada pelo seu representante legal, Senhor
() [P , COM SEAE NA ..oveerrereereerreerereesneseeans , inscrita no CNPJ/MF sob o numero
................... , simplesmente denominada de FORNECEDOR, firmam a presente ATA DE
REGISTROS DE PRECOS, conforme decisdo exarada no Processo Administrativo ne
038/2023 e homologada em .......... , referente ao Pregao Presencial ne 001/2023 para
Registro de Precos, nos termos das Leis Federais nes 10.520, de 17 de julho de 2002 e
8.666, de 21 de junho de 1993, e legislacdo pertinente, consoante as seguintes clausulas
e condigdes:

1. OBJETO

1.1 O objeto desta Ata é o registro dos precos classificados no Pregdo Presencial ne
001/2023, conforme especificacbes e condicoes constantes do Anexo I do mesmo
Instrumento, no qual estdo contemplados o prazo de execuc¢do e a estimativa dos
servicos a serem provavelmente adquiridos ou utilizados pela Administracdo, na medida
das suas necessidades e segundo a conveniéncia do servigo publico, e que a este termo
integram, como se transcritas.

1.2 O prazo de validade do Registro de Precos é de 12 (doze) meses, contados a partir da
data da assinatura desta Ata, durante o qual os licitantes que tenham os seus precos
registrados poderdo ser convidados a firmar as contratagdes, observadas as condigdes
fixadas no Edital e nas normas pertinentes.

1.3 A(s) contratacdo(6es) derivadas do registro obedecerdo as condi¢cdes da minuta de
contrato constante do Anexo VIII do Edital do Pregdo Presencial ne 001/2023.

1.4 Salvo autorizacdo expressa da Contratante, é vedada a subcontratacdo parcial do
objeto, a associacao da contratada com outrem, a cessdo ou transferéncia, total ou
parcial do contrato, bem como a fusdo, cisdo ou incorpora¢do da contratada, ndo se
responsabilizando a Contratante por nenhum compromisso assumido por aquela com
terceiros.

1.5 Durante seu prazo de validade, as propostas selecionadas no registro de precos
ficardao a disposiciao da Administracdo, para que efetue as contratacdes nas
oportunidades e quantidades de que necessitar, até o limite estabelecido.

1.6 A existéncia de precos registrados nao obriga a Administracdo a firmar as
contratacdes que deles poderdo advir, ficando-lhe facultada a utilizagao de outros meios,
respeitada a legislacao relativa as licitacoes, sendo assegurado ao beneficidrio do
registro a preferéncia em igualdade de condigdes.
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1.7. O fornecedor fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des constantes nesta Ata de
Registro de Preco, os acréscimos ou supressdes nos quantitativos registrados.

2. PRECO

2.1. Os precos a serem praticados encontram-se especificados no Anexo Unico desta
Ata.

2.2. Nos pregos registrados estdo incluidos todos os custos com material de consumo,
saldrios, encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas de todo o pessoal da
CONTRATADA, como também transporte de qualquer natureza, materiais empregados,
inclusive ferramentas, utensilios e equipamentos utilizados, deprecia¢do, aluguéis,
administracdo, impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outros custos que, direta ou
indiretamente, se relacionem com o fiel cumprimento pela CONTRATADA das
obrigacdes.

2.3. Em nenhuma hipoétese serao registrados pregos que se apresentem superiores aos
de mercado.

3. DOTACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da execuc¢do de cada contratagdo correrdo a conta da seguinte
dotacao orcamentadria:

Orgio 01 PODER LEGISLATIVO

Unidade 01.01 CORPO LEGISLATIVO

Subunidade 01.01.01 GABINETE E SECRETARIA DA CAMARA
Funcao 01 LEGISLATIVA

Sub-Funcdo 031 ACAO LEGISLATIVA

Classif.Orcamentaria 0001.2002 MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA CAMARA
Elemento de Despesa 3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA
Fonte de Recursos 1.00.00 RECURSOS ORDINARIOS

4, CONTRATACAO

4.1. Como condig¢do para celebracdo do contrato ou instrumento equivalente, o licitante
deverd manter, durante todo o prazo de validade do Registro de Precos todas as
condic¢des de habilitacao exigidas na licitacao.

4.2. 0 fornecedor serd convocado para assinatura do contrato, no prazo de até 05 (cinco)
dias uteis, contado da data do recebimento da convocacao.

4.3 O fornecedor devera providenciar a apresentacdo de nota fiscal de prestacdo de
servicos, sob pena de rescisao contratual.

4.4 A Contratante solicitara ao fornecedor, por escrito, através de Autorizacdo de
Prestacdo de Servigos, e dentro do prazo de validade do Registro de Pregos, os
quantitativos dos servigos de acordo com suas necessidades e a ordem de classificacao
das propostas.
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4.5 Na hipoétese de o fornecedor convocado nao assinar o termo de contrato, ou nao
aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contado
da data do recebimento da convocacgdo, a Contratante poderd chamar os demais
licitantes que tenham os seus pregos registrados, obedecendo a ordem de classificacao, e
propor a contratacdo do fornecimento dos materiais ou dos servigos registrados pelos
precos apresentados pelo primeiro colocado.

4.6 Na hipdtese de os demais licitantes ndo aceitarem a contratacdo pelos precos
apresentados pelo primeiro colocado, a Contratante poderda contratar os demais
licitantes, respeitada a ordem de classifica¢do, pelo preco por eles apresentados, desde
que 0s mesmos sejam compativeis com a média de mercado, o que devera ser
comprovado nos autos.

4.7 A assinatura do contrato ou do instrumento equivalente devera ser realizada pelo
representante legal da empresa ou mandatario com poderes expressos.

5. CONDICOES DE PAGAMENTO

5.1 - O pagamento sera efetuado ao prestador dos servigcos até o décimo dia util do més
subsequente a0 més em que ocorreram os fornecimentos, através de nota fiscal
eletronica de servigo, devidamente atestada, devendo o fornecedor comprovar que
mantém todas as condi¢des de habilitacdo exigidas.

5.2 - Em caso de irregularidade nos servicos prestados ou na documentagao fiscal, o
prazo para pagamento sera contado a partir da correspondente regularizacao.

6. MANUTENCAO DAS CONDICOES DA PROPOSTA - REAJUSTAMENTO E REVISAO
6.1 Os precos sao fixos e irreajustaveis durante o transcurso do prazo de 12 (doze)
meses da data de apresentacao da proposta.
6.2 A revisdo de precos registrados em Ata podera ser realizada a pedido do
beneficidrio do registro, ou por iniciativa da Administragdo, em decorréncia de eventual
reducdo daqueles praticados no mercado, ou de fato que eleve os precos dos servicos ou
bens registrados, devendo o 6rgao gerenciador da Ata promover as necessarias
modificagdes, compondo novo quadro de precgos e disponibilizando-o no site oficial.
6.2.1. A alteracao ou revisao de precos registrados em Ata nao implica em revisdao dos
precos dos contratos decorrentes do respectivo Registro de Precos, a qual dependera de
requerimento formal do interessado, quando visar recompor o preco que se tornou
insuficiente, instruido com a documentacao que comprove o desequilibrio econémico-
financeiro do contrato, devendo ser instaurada pela prépria Administracdo quando
colimar recompor o prego que se tornou excessivo.
6.3. Quando o prec¢o registrado, por motivo superveniente, tornar-se superior ao
praticado no mercado, o 6rgdo gerenciador devera:
[ - convocar o fornecedor visando a negociacdo para a reducdo de precos e sua
adequacdo ao praticado pelo mercado;
I - liberar o fornecedor do compromisso assumido, na hipétese em que resultar
frustrada a negociacao;
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[1I - convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociagao.

6.4. Quando o preco registrado tornar-se inferior ao preco praticado no mercado e o
fornecedor, mediante requerimento devidamente comprovado, ndo puder cumprir o
compromisso, o 6rgao gerenciador podera:

[ - liberar o fornecedor do compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidade, se
confirmado a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados, na hip6tese da
comunicacao ocorrer antes do pedido de fornecimento;

IT - convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociacao;

[II - instaurar processo administrativo para aplicacdo de san¢do, quando o fornecedor
de material ou o prestador de servico, detentor de preco registrado, nao honrar os
compromissos assumidos em decorréncia das Autorizagdes de Prestacdes Servicos, para
as quais tenha sido convocado até a data da solicitagdo de negociacdo ou cancelamento
do preco registrado, ou ndo comprovar a veracidade das alegacdes apresentadas no
pleito de negociacao.

6.5. Nao havendo éxito nas negociacdes, o 6rgao gerenciador devera proceder a
suspensao do item da Ata de Registro de Precos.

6.6. No processo de negociacdo, o fornecedor ou prestador de servigos somente podera
apresentar novo pre¢o para o item de sua proposta comercial que teve prego
classificado na respectiva licitagdo para o Registro de Precos.

7. FISCALIZAGAO DO CONTRATO E RECEBIMENTO DO OBJETO

7.1 Competira ao Contratante e ao Orgdo Gerenciador do Registro de Precos proceder ao
acompanhamento da execucdo do contrato, ficando esclarecido que a agao ou omissao,
total ou parcial, da fiscalizacdo da Contratante ndo eximira a Contratada de total
responsabilidade na execucdo do contrato.

7.2 Competira ao Orgio Gerenciador do Registro de Precos:

a) anotar, em registro proprio, as ocorréncias relativas a execucao do contrato,
determinando as providéncias necessdarias a correcao das falhas ou defeitos observados;
b) transmitir ao Contratado instrucdes e comunicar alteracdes de prazos e cronogramas
de execucdo, quando for o caso;

c) adotar, junto a terceiros, as providéncias necessarias para a regularidade da execucao
do contrato;

d) esclarecer prontamente as ddvidas da contratada, solicitando ao setor competente da
Administracao, se necessario, parecer de especialistas;

e) solicitar da Contratada, a qualquer tempo, a apresentacio de documentos
relacionados com a execucdo do contrato.

7.3 Competira ao Orgdo Contratante do Registro de Precos:

a) cumprir as diretrizes tracadas pelo 6rgao central de controle, acompanhamento e
avaliacao financeira de contratos e convénios;

b) dar imediata ciéncia a seus superiores e ao O6rgao central de controle,
acompanhamento e avaliacdo financeira de contratos e convénios, dos incidentes e
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ocorréncias da execu¢do que possam acarretar a imposicao de sang¢des ou a rescisao
contratual;

c) fiscalizar a obrigacdo da contratada de manter, durante toda a execu¢do do contrato,
em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitacdo, bem como o regular cumprimento das obrigacdes
trabalhistas e previdenciarias;

d) solicitar da Contratada, a qualquer tempo, a apresentacdo de documentos
relacionados com a execuc¢ao do contrato.

7.4. O contratante rejeitara, no todo ou em parte, qualquer proposicao de fornecimento
em desacordo com as especificacdes do objeto da licitagao.

7.5. O fornecedor se comprometera a atender com presteza as reclamagdes sobre a
qualidade e pontualidade do fornecimento, providenciando sua imediata corregdo, sem
onus para a Contratante.

8. PENALIDADES

8.1 Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o
contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame,
ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execuc¢do do contrato, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude
fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou
Municipios e, sera descredenciado no sistema de cadastramento de fornecedores da
Camara Municipal, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas
no edital, no contrato, nesta ata e das demais cominacgdes legais.

8.2 Os ilicitos administrativos sujeitam os infratores as cominagdes legais, garantida a
prévia e ampla defesa em processo administrativo.

8.3 A inexecucdo contratual, inclusive por atraso injustificado na execug¢do do contrato,
sujeitara o contratado a multa de mora, que sera graduada de acordo com a gravidade da
infracdo, obedecidos os seguintes limites maximos:

[ - 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, em caso de descumprimento total da
obrigacao, inclusive no de recusa do adjudicatario em firmar o contrato;

IT - 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor da
parte do fornecimento ou servigo nao realizado;

Il - 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do fornecimento ou servico
ndo realizado, por cada dia subsequente ao trigésimo.

8.3.1 A multa a que se refere este item ndo impede que a Administracdo rescinda
unilateralmente o contrato e aplique as demais san¢des previstas na lei.

8.3.2 A multa, aplicada apds regular processo administrativo, sera descontada da
garantia do contratado faltoso, sendo certo que, se o seu valor exceder ao da garantia
prestada - quando exigida, além da perda desta, a contratada respondera pela sua
diferengca, que serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela
administracdo ou, ainda, se for o caso, cobrada judicialmente. Acaso ndo tenha sido
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exigida garantia, a CONTRATANTE se reserva o direito de descontar diretamente do
pagamento devido ao FORNECEDOR o valor de qualquer multa porventura imposta.
8.3.3 As multas previstas neste item nao tém carater compensatdrio e o seu pagamento
ndo eximird o FORNECEDOR da responsabilidade por perdas e danos decorrentes das
infracdes cometidas.

8.4 Para a aplicacdao das penalidades previstas serdo levados em conta a natureza e a
gravidade da falta, os prejuizos dela advindos para a Administraciao Publica e a
reincidéncia na pratica do ato.

8.5 O registro de pre¢o do fornecedor podera ser cancelado, garantida prévia e ampla
defesa, no prazo de 05 (cinco) dias uteis a contar da data do recebimento da notificacao,
quando:

[ - ndo forem cumpridas as exigéncias contidas no Edital ou na Ata de Registro de
Precos;

I - injustificadamente, o fornecedor deixar de firmar o contrato decorrente do Registro
de Precos;

III - o fornecedor der causa a rescisio administrativa de contrato, decorrente do
Registro de Precos.

9. RESCISAO CONTRATUAL E SUSPENSAO OU CANCELAMENTO DO REGISTRO

9.1. A inexecugdo, total ou parcial do contrato ensejara a sua rescisdo, com as
consequéncias contratuais e as previstas na Lei Federal ne 8.666, de 21 de junho de
1993.

9.2. A rescisao podera ser determinada por ato unilateral e escrito da Contratante nos
casos previstos na Lei Federal n2 8.666, de 21 de junho de 1993.

9.3. Quando ocorrer a rescisdo, sem que haja culpa da contratada, sera esta ressarcida
dos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido.

94. O registro podera ser cancelado por inidoneidade superveniente ou
comportamento irregular do beneficiario, ou, ainda, no caso de substancial altera¢do das
condi¢des do mercado.

9.5. Os pregos registrados poderdo ser suspensos temporariamente ou cancelados pela
Contratante, nas seguintes hipoteses:

[ - quando se tornarem superiores aos praticados no mercado;

I1 - por razdes de interesse publico, devidamente fundamentadas.

9.5.1. A comunicacdo do cancelamento do pre¢o registrado do fornecedor, nas
hipéteses previstas neste item serd feita por escrito, juntando-se o comprovante nos
autos que deram origem ao Registro de Precos.

9.5.2. Na hipétese prevista no inciso I do item 9.5, antes da suspensdo ou
cancelamento, a Contratante poderd proceder a negociagdo com o fornecedor ou
prestador de servigos, visando a revisdo para a reducao do prec¢o registrado a fim de
compatibiliza-lo com os praticados no mercado.

9.6. O fornecedor podera solicitar o cancelamento do preco registrado, mediante
justificativa escrita, por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela
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Contratante, que comprove a impossibilidade temporaria ou definitiva de cumprir as
exigéncias do instrumento convocatorio.

9.6.1. A apreciacdo do pedido deve ocorrer no prazo maximo de 15 (quinze) dias,
durante o qual o beneficiario do registro fica obrigado a garantir o fornecimento do
material ou a execucdo dos servicos, sendo que este prazo podera ser prorrogado, caso
haja necessidade de diligéncia para complementar a analise do pleito.

10. VINCULACAO AO EDITAL DE LICITACAO

Integram a presente Ata, como se nela estivessem transcritas, as clausulas e condic¢des
estabelecidas no processo licitatorio referido no preambulo constante do Edital e nos
Seus anexos.

11. FORO

Para as questdes decorrentes deste Contrato, fica eleito o Foro da Comarca de
Conselheiro Lafaiete-MG, com renuncia expressa de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

E, por assim estarem de acordo, assinam o presente termo os representantes das partes
contratantes, juntamente com as testemunhas abaixo.

Conselheiro Lafaiete, ___ de de 2023.
CONTRATANTE
FORNECEDOR FORNECEDOR
Testemunhas:
CPF: CPF:
RG: RG:
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ANEXO VIII

MINUTA DO CONTRATO
CONTRATO ADMINISTRATIVO Ne ___ /2023

Contrato que entre si celebram a CAMARA MUNICIPAL DE CONSELHEIRO LAFAIETE,
Estado de Minas Gerais, com endereco na Rua Assis Andrade, ne 540, Centro,
Conselheiro Lafaiete - MG - CEP 36.400-067, inscrita no CNPJ/MF sob o ne
19.380.914/0001-53, neste ato representada por seu Presidente, Vereador Osvaldo
César da Silva, doravante denominada simplesmente de CONTRATANTE, e

com sede na , Inscrita no

CNPJ/MF sob 0 ne Y S neste ato representada por
, portador (a) do documento de identidade n®

e do CPF n? , doravante denominada simplesmente de CONTRATADA,

em decorréncia do Processo Administrativo de Licitagdo n? 038/2023, na Modalidade
Pregdo Presencial n2 001/2023, do Tipo Menor Preco Por Lote, para a contratacao de
empresa prestacdo de servicos de reproducdo de documentos (xerox), encadernacoes e
plotagem de documentos, bem como a confecgdo de carimbos para o atendimento das
necessidades da secretaria e gabinetes da Camara Municipal de Conselheiro Lafaiete,
homologada em __de ____ de 2023, nos termos da Lei Federal n2 10.520, de 17 de julho
de 2002, pela Lei Federal n? 8.666, de 21 de junho de 1993, pelo Decreto Municipal ne
261, de 11 de abril de 2007, pelo Decreto Municipal ne 366, de 18 de fevereiro de 2008, e
legislacdo pertinente, consoante as seguintes cldusulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO E PRAZO DE EXECUCAO

1.1 - O presente contrato tem por objeto a contratacdo de empresa para ...., vencedora
do Lote ...., para o atendimento das necessidades da secretaria e gabinetes da Camara
Municipal de Conselheiro Lafaiete, decorrente do Processo Administrativo ne 038/2023.
1.2 - O presente contrato terd inicio em .......... de ... de 2023 e término em 31 de
dezembro de 2023.

1.3 - Este contrato podera ser prorrogado ou aditado, nos termos dos artigos 57 e 65 da
Lei Federal n?® 8.666/93, podendo ser prorrogado, mediante termo aditivo, desde que
seja acordado entre as partes através de declaracdo por escrito com antecedéncia
minima de 15 (quinze) dias antes do término do contrato, e de conformidade com o
estabelecido nas Leis Federais n%s 8.666/93 e 8.883/94.

CLAUSULA SEGUNDA - DA DOCUMENTACAO CONTRATUAL

2.1 - Integram este Contrato, independentemente de transcricdo, os seguintes
documentos, cujo teor é de conhecimento das partes contratantes: Proposta de pregos
da CONTRATADA, Instrumento Convocatério do Processo Administrativo ne 038/2023,
e seus anexos, além das normas e instrucdes legais vigentes no Pais, que lhe forem
atinentes.
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CLAUSULA TERCEIRA - DA FORMA DE EXECUCAO

3.1 - A execugdo do objeto da presente contratacdo deverd ocorrer em conformidade
com as especificacdes constantes do Anexo I do Instrumento Convocatério e demais
exigéncias que o integram.

3.2 - Os servicos objeto da presente licitacio deverdo ser executados pela
CONTRATADA a propor¢do e nas quantidades em que forem solicitados pela
CONTRATANTE.

3.3 - A CONTRATANTE fara a solicitacio dos servigos de acordo com as suas
necessidades.

3.4 - Os servicos deverdo ser executados com autorizacdo expedida pelo responsavel
pelo Setor de Almoxarifado e Patrimonio.

3.5 - O prazo de execucdo dos servigos integrantes do Lote 1 serad de 02 (dois) dias uteis,
incluido neste prazo o dia da entrega do material a ser reproduzido.

3.5.1 - Os documentos a serem reproduzidos poderdo ser encaminhados a Contratada
por e-mail a ser disponibilizado pela mesma e deverdo ser entregues na Camara
Municipal, sito na Rua Assis Andrade, n? 540, Centro, Conselheiro Lafaiete-MG, no setor
de Recepcdo, devidamente identificados de acordo com o setor solicitante do servico.

3.6 - 0 prazo de execugdo dos servicos integrantes do Lote 2 sera de 03 (trés) dias uteis,
incluido neste prazo o dia da entrega da solicitacdo do servico a ser realizado.

3.6.1 - Os modelos de carimbos a serem confeccionados poderdo ser encaminhados a
Contratada por e-mail a ser disponibilizado pela mesma e os carimbos deverdo ser
entregues na Camara Municipal, sito na Rua Assis Andrade, n2 540, Centro, Conselheiro
Lafaiete-MG, no setor de Recepcao, devidamente identificados de acordo com o setor
solicitante do servico.

3.7 - Deverao ser prestados servicos de primeira qualidade, podendo a CONTRATANTE
rejeita-los se estiverem em desacordo com as especificagdes técnicas contidas no Anexo
[ do Instrumento Convocatdrio ou que seja considerado de ma qualidade.

3.8 - Os servicos em desacordo com as especificacdes contidas no Anexo I do Processo
Administrativo n? 038/2023 ou que apresentarem defeito ou imperfeicoes deverdo ser
substituidos nos mesmos prazos estabelecidos nos itens 3.5 e 3.6, sem qualquer 6nus
para a contratante.

3.9 - Fardo parte integrante deste Contrato todos os elementos apresentados pela
Licitante vencedora que tenham servido de base para o julgamento, bem como as
condi¢des estabelecidas no instrumento licitatério que originou este e seus anexos,
independente de transcricao.

3.10 - Havendo conflito entre este contrato e a proposta, prevalecerd o contrato, e,
sobre todos, ha de se acatar a lei federal que rege a matéria.

3.11 - Este Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei, respondendo cada uma pelas consequéncias de
sua inexecucdo total ou parcial.
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CLAUSULA QUARTA - DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

4.1 - Considerar-se-a recebido o servico quando do aceite final na nota fiscal, ao final de
cada més de prestacdo de servicos, emitido pelo Fiscal do Contrato, nomeado por Ato
especifico da Administracao.

CLAUSULA QUINTA - DO PRECO E CONDICOES DE PAGAMENTO

5.1 - Pelos servigcos prestados, a CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor
referente ao fornecimento de produtos adquiridos durante o més anterior, conforme
descrito em nota fiscal, de acordo com os valores constantes da Ata de Registro de
Precos.

5.2 - O pagamento sera efetuado a favor do licitante vencedor até o 102 (décimo) dia util
apés a aceitacdo dos servicos, mediante apresentacdo da respectiva nota fiscal
devidamente atestada pelo Fiscal do Contrato, por meio de Ordem Bancaria, PIX,
Depoésito Bancario ou transferéncia e de acordo com as condi¢des constantes na
proposta da empresa e aceito pela CONTRATADA.

5.3 - Nenhum pagamento serda efetuado a CONTRATADA, enquanto pendente de
liquidagdo qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade
ou inadimpléncia contratual, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer
natureza.

5.4 - A CONTRATANTE fica reservado o direito de nio efetuar o pagamento se, no
momento da aceitacgdo, as entregas dos servicos nao estiverem em perfeitas condicdes e
em conformidade com as especificagdes estipuladas.

5.5 - Nos precos contratados estdo incluidas todas as incidéncias fiscais, tributarias,
trabalhistas, previdenciarias e demais encargos, que correrdo por sua conta e
responsabilidade, estando também abrangidas as despesas de entrega do servico na
sede da Camara Municipal de Conselheiro Lafaiete, conforme descrito no Anexo 1 do
instrumento convocatorio.

CLAUSULA SEXTA - DAS DESPESAS E DA FONTE DOS RECURSOS

6.1 - As despesas decorrentes do presente contrato correrdo por conta do Orcamento
Fiscal vigente, cuja fonte de recursos tem a seguinte classificagao:

Orgio 01 PODER LEGISLATIVO

Unidade 01.01 CORPO LEGISLATIVO

Subunidade 01.01.01 GABINETE E SECRETARIA DA CAMARA
Funcao 01 LEGISLATIVA

Sub-Fungdo 031 ACAO LEGISLATIVA

Classif.Orcamentaria 0001.2002 MANUTEN CAO DAS ATIVIDADES DA CAMARA
Elemento de Despesa 3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA ]URiDICA
Fonte de Recursos 1.00.00 RECURSOS ORDINARIOS

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
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7.1 - Responsabilizar-se pelas despesas decorrentes da publicacdo deste instrumento.
7.2 - Efetuar os pagamentos nos prazos estipulados no presente Contrato.

7.3 - Cumprir o estabelecido no Edital do Pregdo do Processo Administrativo ne
038/2023 e seus anexos, ainda que nao mencionado neste Contrato, e as demais
obrigacdes estipuladas no mesmo ou estabelecidas em lei, particularmente na Lei
Federal ne 10.520, de 17 de julho de 2002, e na Lei Federal n? 8.666, de 21 de junho de
1993.

7.4 Prestar informacgoes e esclarecimentos necessarios ao bom desenvolvimento dos
servigos.

7.5 - Relacionar-se com a CONTRATADA exclusivamente através de pessoa por ela
credenciada.

7.6 - Efetuar com pontualidade os pagamentos a CONTRATADA, apds o cumprimento
das formalidades legais.

7.7 - Anotar, em registro préprio, e notificar a CONTRATADA, por escrito, acerca da
ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da execucdo dos servigos, assinando
prazo para a sua corre¢ao.

7.8 - Fiscalizar e acompanhar a execucao dos servigos, anotando e registrando as
ocorréncias, notificando a CONTRATADA quando necessario.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

8.1 - Zelar pela qualidade dos servicos fornecidos, sob pena de devolugdo dos mesmos,
respeitando ainda, no caso dos servigos relacionados no Termo de Referéncia (Anexo I)
do Edital do Pregdao do Processo Administrativo ne 038/2023, as especificacoes
estabelecidas no mesmo.

8.2 - Em caso de devolugdo dos servicos fornecidos em razao do comprometimento da
qualidade dos mesmos, atestada pelo Setor Responsavel pela conferéncia da
CONTRATANTE, o fornecedor devera providenciar a troca.

8.3 - A substituicdo de que trata o item 8.2 devera se dar por servico similar em
qualidade daquela substituida, mantendo-se o prec¢o oferecido pela CONTRATADA.

8.4 - Nao atrasar o fornecimento dos produtos requeridos pela CONTRATANTE, salvo
por motivo justificado.

8.5 - A CONTRATADA devera providenciar a apresentacao de Nota Fiscal Eletronica,
adequando-se as exigéncias da Secretaria de Estado da Fazenda de Minas Gerais, sob
pena de rescisdo contratual.

8.6 - Manter, durante toda a execucao do contrato, compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacao e qualificacdo exigidas na licitagao.

8.7 - Cumprir o estabelecido no Edital do Pregdo do Processo Administrativo ne
038/2023 e seus anexos, ainda que nao mencionado neste Contrato, e as demais
obrigacdes estipuladas no mesmo ou estabelecidas em lei, na Lei Federal ne 10.520, de
17 de julho de 2002, e na Lei Federal n? 8.666, de 21 de junho de 1993.
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8.8 - Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes
estabelecidas na legislacao especifica de acidentes do trabalho, quando, em decorréncia
da espécie, forem vitimas os seus funcionarios quando da prestacdo dos servi¢cos, ou em
conexdo com eles, ainda que acontecido em dependéncia da CONTRATANTE.

8.9 - Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar a CONTRATANTE
ou a terceiros em razdo de acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus
prepostos, independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver
sujeita.

8.10 - Indicar a CONTRATANTE o nome do seu preposto ou funcionario que sera o
contato usual para equacionar os problemas relativos a presta¢do dos servicos.

8.11 - A CONTRATADA ¢é a unica responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais, comerciais e de responsabilidade civil decorrentes da execugao
do contrato.

8.12 - Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Contrato, sem
prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE.

CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES

9.1 Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, nao celebrar o
contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame,
ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execuc¢do do contrato, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude
fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou
Municipios e, sera descredenciado no sistema de cadastramento de fornecedores da
Camara Municipal, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas
no edital, no contrato, nesta ata e das demais cominagdes legais.

9.2 Os ilicitos administrativos sujeitam os infratores as cominac¢des legais, garantida a
prévia e ampla defesa em processo administrativo.

9.3 A inexecucdo contratual, inclusive por atraso injustificado na execu¢ao do contrato,
sujeitara o contratado a multa de mora, que sera graduada de acordo com a gravidade da
infracao, obedecidos os seguintes limites maximos:

[ - 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, em caso de descumprimento total da
obrigacao, inclusive no de recusa do adjudicatario em firmar o contrato;

IT - 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor da
parte do fornecimento ou servigo nao realizado;

III - 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do fornecimento ou servigo
ndo realizado, por cada dia subsequente ao trigésimo.

9.3.1 A multa a que se refere este item nao impede que a Administracdo rescinda
unilateralmente o contrato e aplique as demais sanc¢des previstas na lei.

9.3.2 A multa, aplicada apds regular processo administrativo, sera descontada da
garantia do contratado faltoso, sendo certo que, se o seu valor exceder ao da garantia
prestada - quando exigida, além da perda desta, a contratada responderd pela sua
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diferengca, que serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela
administracdo ou, ainda, se for o caso, cobrada judicialmente. Acaso ndo tenha sido
exigida garantia, a CONTRATANTE se reserva o direito de descontar diretamente do
pagamento devido ao CONTRATADO o valor de qualquer multa porventura imposta.
9.3.3 As multas previstas neste item nao tém carater compensatorio e o seu pagamento
ndo eximird o FORNECEDOR da responsabilidade por perdas e danos decorrentes das
infracdes cometidas.

9.4 Para a aplicacao das penalidades previstas serdo levados em conta a natureza e a
gravidade da falta, os prejuizos dela advindos para a Administraciao Publica e a
reincidéncia na pratica do ato.

9.5 - As penalidades aqui previstas serdo aplicadas sem prejuizo das demais cominagdes
estabelecidas na Lei Federal n? 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

10.1 - O presente Contrato podera ser rescindido amigavelmente, por acordo entre as
partes, judicialmente, nos termos da legislacdo, ou por determinagdo por ato unilateral e
escrito da CONTRATANTE, devidamente fundamentado.

10.2 - Constituem motivos para a rescisao do contrato:

10.2.1 - a inexecucao total ou parcial do objeto do contrato;

10.2.2 - 0 ndo cumprimento das clausulas contratuais, ou prazo;

10.2.3 - o cumprimento irregular das clausulas contratuais;

10.2.4 - razdes de interesse do servico publico.

10.3 - No caso de o presente Contrato ser rescindido por culpa da CONTRATADA, serdo
observadas as seguintes condigdes:

10.3.1 - a CONTRATADA ndo tera direito de exigir indenizacao por qualquer prejuizo e
sera responsavel pelos danos ocasionados, cabendo a CONTRATANTE aplicar as
sancoes contratuais e legais pertinentes;

10.3.2 - a CONTRATADA tera o direito de ser reembolsada pelos servicos ja prestados,
até a data da rescisdo, deduzidos os prejuizos causados a CONTRATANTE;

10.3.3 - caso a CONTRATANTE nao use o direito de rescindir este Contrato, poder3, a
seu exclusivo critério, sustar o pagamento das faturas pendentes, até que a
CONTRATADA cumpra integralmente a condi¢do contratual infringida.

10.4 - No caso de rescisao judicial, a CONTRATANTE devera pagar a CONTRATADA os
materiais ja fornecidos, de acordo com os termos deste Contrato.

10.5 - Tanto a CONTRATANTE como a CONTRATADA poderao rescindir este Contrato
em caso de interrup¢do dos servigos contratados em virtude de caso fortuito ou de forca
maior, desde que regularmente comprovado o fato necessario, cujos efeitos ndo eram
possiveis evitar ou impedir.

10.5.1 - Neste caso, a CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o fornecimento de
materiais que a mesma tenha realizado, bem como os servicos ja prestados, de acordo
com os termos deste Contrato.

Pagina 39 de 41



Processo Administrativo ne 038/2023 - CM/Conselheiro Lafaiete/MG
Modalidade: PREGAO PRESENCIAL N° 001/2023

10.5.2 - Sempre que uma das partes julgar necessario invocar motivo de forca maior ou
de caso fortuito, devera fazer imediata comunicacdo escrita a outra, tendo esta dltima
um prazo até 05 (cinco) dias da data de seu recebimento para contestar, ou reconhecer
os motivos constantes da notificagao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA NOVACAO

11.1 - A ndo utilizacdo por parte da CONTRATANTE, de quaisquer direitos a ela
assegurados neste Contrato ou na Lei, em geral, ou a ndo aplicacdo de quaisquer san¢oes
nelas previstas, ndo importa em novagdao quanto a seus termos, ndo devendo, portanto,
ser interpretada como renuncia ou desisténcia de aplicacao ou de a¢des futuras.

11.2 - Todos os recursos postos a disposicdo da CONTRATANTE, neste Contrato, serdao
considerados como cumulativos, e ndo alternativos, inclusive em relacdo a dispositivos
legais.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA VINCULACAO:

12.1 - O presente termo contratual esta plenamente vinculado as disposicoes do

Processo Administrativo ne 038/2023 e a Proposta da CONTRATADA, a Empresa
, conforme documento constante dos autos do Processo Administrativo ne

038/2023.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS CASOS OMISSOS:

13.1 - O presente contrato sera regido pela Lei Federal ne 8.666/93 e suas alteragdes
posteriores. Caso haja duvidas decorrentes de fatos ndo contemplados no presente
contrato, estas serdo dirimidas segundo os principios juridicos, aplicaveis a situacao
fatica existente, preservando-se o direito da CONTRATADA, sem prejuizo da
prevaléncia do interesse publico.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

14.1 - Para as questdes decorrentes deste Contrato, fica eleito o Foro da Comarca de
Conselheiro Lafaiete/MG, com renuncia expressa de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

14.2 - Para firmeza e como prova do acordado, é lavrado o presente contrato, que
depois de lido e achado conforme, é assinado pelas partes e duas testemunhas, que
também o assinam, dele sendo extraidas as cépias que se fizerem necessarias para seu
fiel cumprimento, todas de igual teor e forma.

CLAUSULA DECIMA QUINTA- DISPOSICOES GERAIS

15.1 - Sera designado um Fiscal para este contrato, em ato préprio da Administracao da
Camara Municipal, para fins de acompanhamento da execu¢ao do mesmao.
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15.1.2 - Quando da fiscalizacdo contratual houver necessidade de envio de notificacdes
a CONTRATADA, tais notificacdes serdo feitas por meio de envio de correspondéncias do
tipo Sedex, com aviso de recebimento, e realizacdo de telefonema. Caso tais notificacdes
ndo sejam recebidas e/ou atendidas, serdao publicadas no site e jornal oficiais do
Legislativo e a CONTRATADA sera considerada como notificada.

15.2 - Todos os impostos, taxas, emolumentos e contribuicdes fiscais devidos em
decorréncia direta ou indireta da execucdo deste Contrato serdo de Unica e exclusiva
responsabilidade da CONTRATADA, que os recolhera sem direito a reembolso.

Conselheiro Lafaiete, __ de de 2023.
CONTRATANTE CONTRATADA
Testemunhas:
CPF: CPF:
RG: RG:
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