Camara Municipal de Conselheiro Lafaiete

ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA

I - DESCRIGAO DO OBJETO

1.1 - Contratacdo de servigo de assessoramento técnico em desenvolvimento
institucional, a ser prestado pelo Instituto Brasileiro de Administragao Municipal -
IBAM, visando ao acesso a banco de dados de pareceres juridicos com foco em
Direito Administrativo, estudos técnicos, consultas escritas virtuais e consultas
telefonicas, para atendimento as necessidades legislativas, administrativas e da
Procuradoria do Legislativo. :

1.2 - O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante do Documento de Formaliza¢do de Demanda e do
Estudo Técnico Preliminar.

1.3 - O prazo de vigéncia da contratagao é de 12 (doze) meses, contados a partir da
assinatura do contrato, prorrogavel nos termos do disposto no artigo 107 da Lei n?
14.133/2021.

1.4 - O servigo objeto desta contratacdo é enquadrado como continuado tendo em
vista tratar-se de associagdo a instituto brasileiro especializado em
desenvolvimento institucional, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa.

1.5 - O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relagdo a vigéncia da contratacdo.

Subcontratacgao

1.6 - Ndo é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

Garantia da contratagio

1.7 - Ndo havera exigéncia da garantia da contratagdo de que trata os artigos 96 e
seguintes da Lei n® 14.133/2021, em razdo de que a exigéncia da mesma ndo é
cautela obrigatéria a ser exigida pela Administragio Publica, além de a
Administragdo ja se encontrar resguardada pelos requisitos de habilitagdo que
limita a contratacdo a entidades que demonstrem capacidade técnica, fiscal e
econdmico-financeira para cumprimento do contrato.

11 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAOQ

2.1 - A fundamentagdo da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste
Termo de Referéncia.

111 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
3.1 - A descrigao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada no Item 7
do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

IV - REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 - Os requisitos da contratagdo encontram-se pormenorizados no Item 3 do
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.
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V - JUSTIFICATIVA DA SITUACAO DE DISPENSA DE LICITACAO E RAZAO DE
ESCOLHA DO EXECUTANTE DO SERVICO

5.1 - A presente contratacdo devera ser feita diretamente, por dispensa de
licitagdo, com fundamento no art. 75, XV, da Lei n? 14.133/2021, pelos seguintes
fundamentos de direito: :

Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

() _

XV - para contratacdo de institui¢do brasileira que tenha por
finalidade estatutaria apoiar, captar e executar atividades de
ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional,
cientifico e tecnolégico e estimulo a inovagao, inclusive para -
gerir administrativa e financeiramente essas atividades, ou
para contratagdo de instituicdo dedicada a recuperagao
social da pessoa presa, desde que o contratado tenha
inquestionavel reputagdo ética e profissional e ndo tenha
fins lucrativos;

()

5.2 - Tendo em vista que o servigo a ser prestado sera realizado por instituto

brasileiro de assisténcia social, educacional e filantrépica, sem fins lucrativos, que

tem por objetivo o estudo, a pesquisa e a busca de solugdo para os problemas da 2
Administragdo Publica, especialmente municipal, ja tendo o Instituto Brasileiro de
Administragdo Municipal - IBAM prestado esses servigos a8 Cimara Municipal de
Conselheiro Lafaiete e a outras instituigdes publicas, conforme documentagdo

anexa a este Termo de Referéncia, bem como a documentagdo anexa ao Estudo

Técnico Preliminar, infere-se que o seu trabalho é reconhecidamente adequado a

plena satisfagao do objeto deste Termo de Referéncia. - v

VI - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO _

6.1 - O prazo para o inicio da execugio do objeto contratado inicia-se no ato da
assinatura do Contrato e apos o recebimento da Autorizagao de Fornecimento.

6.2 - 0 modelo de execugio do objeto sera o descrito na proposta enviada pela
Contratada. :

6.3 - Os servigos de responsabilidade do IBAM, mencionados na Clausula Primeira
deste Contrato, serdo desenvolvidos de acordo com as orientagdes técnicas e
metodolégicas descritas na proposta enviada a CONTRATANTE, de n°171/2024.
6.3.1 - Os produtos elaborados em fun¢do deste Contrato sio de uso restrito da
CONTRATANTE e ndo poderao ser cedidos, sob qualquer forma, a terceiros, sem a
autorizagdo expressa do IBAM.
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6.3.2 - Os contetiidos elaborados em fung¢do deste Contrato poderdo ser

reproduzidos pelo préprio contratante desde que citada a fonte e dentro das

finalidades previstas no instrumento contratual. ‘

6.3.3 - 0 IBAM poder4, para a execugdo do trabalho ou de suas etapas, utilizar
~ especialistas individuais ou pessoas juridicas de renomada reputagao técnica, caso

em que se responsabilizara por seu resultado final.

VII - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1 - Encaminhar documentos e esclarecimentos complementares sempre que
necessarios a melhor compreensio das duvidas encaminhadas;

7.2 - Designar para cadastramento de login e senha ao portal;

7.3 - Tomar, em tempo habil, durante a realizagdo das consultas, as decisoes e
fornecer as informagdes que se fizerem necessarias ao seu prosseguimento;

7.4 - Realizar os pagamentos ao IBAM nas condigdes e datas previstas;

7.5 - Atestar ao final dos trabalhos, por escrito, o cumprimento deste Contrato pelo
IBAM, quanto a qualidade do servigo e as obrigagdes assumidas;

7.6 - Fazer respeitar, em seu ambito, as condigdes de utilizagdo do Laboratério de
Administragdao Municipal - LAM, que passam a integrar os termos deste contrato.

VIII - OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1 - Cobrir os custos dos trabalhos de sua equipe técnica e administrativa,
necessarios a realizacdo das tarefas objeto deste contrato, inclusive os relativos a
saldrios e encargos sociais; ”

8.2 - Fornecer login e senha, pessoal e intransferivel, de acesso ao portal para até 5
(cinco) usudrios, agentes politicos ou servidores publicos do quadro de pessoal da
Contratante. '

IX - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1 - O contrato deverda ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n? 14.133/2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

9.2 - As comunicagbes entre o d6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletrénica para esse fim.-

9.3 - 0 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato. '
9.4 - Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentagdo da forma de execugdo da fiscalizacdo, na qual serdo
apresentadas informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de
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execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
das sangdes aplicaveis, dentre outros.

9.5 - A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fxscallzada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizagdao Técnica

9.6 - O fiscal técnico do contrato acompanharé a execugdo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no mesmo, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administragao.

9.7 - O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do mesmo
todas as ocorréncias relacionadas a sua execu¢do, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

9.8 - Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitird notificagdes para a corre¢do da execucdo do contrato,
determinando prazo para a corregao.

9.9 - O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo hébil,
a situagio que demandar decisdo ou adogio de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
9.10 - No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato.

9.11 - O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovagao ou a prorrogagao contratual.

Fiscalizacao Administrativa .

9.12 - O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutengdo das condic¢des
de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias,
as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditives, solicitando
quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

9.13 - Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solugcdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia. :

Gestor do Contrato

9.14 - O gestor do contrato coordenara a atualizagio do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

9.15 - O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢édo do contrato e as medidas
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~ adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que

ultrapassarem a sua competéncia. :

9.16 - O gestor do contrato acompanhara a manuten¢do das condi¢bes de
habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da llquxdagao e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

9.17 - O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado nos indicadores ob]etlvamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas.

9.18 - O gestor do contrato tomar4 providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133/2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

9.19 - O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre
a consecu¢do dos objetivos que tenham justificado a contratagdao e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragado. '

9.20 - O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao Setor de
Contabilidade para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacao e pagamento,
no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

X - CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

10.1 - O prego constante na contratagdo sera pago ao IBAM em uma tinica parcela.
10.2 -0 efetivo pagamento devera ocorrer no prazo de até 5 (cinco) dias corridos
apos o recebimento da correspondente fatura emitida pelo IBAM.

10.2.1 - Quando do pagamento; sera efetuada a retengdo tributdria prevista na
legislacdo aplicavel.

10.2.2 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuals
estabelecidos na legislagdo vigente.

10.2.3 - O contratado regularmente optante pelo Slmples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n? 123/2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos
impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

XI - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

11.1 - O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
CONTRATAGAO DIRETA, na modalidade DISPENSA DE _LlCITACAO.
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Exigéncias de habilitacido
11.2 - Para fins de habilitagdo, deverd o fornecedor comprovar os segumtes
requisitos:

a) DOCUMENTACAO RELATIVA A HABILITAQAO IUR[D]CA
- Registro comercial, no caso de empresa individual;
- Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e alteragdes em vigor, devidamente
registrado, e, em se tratando de sociedade comercial e, no caso de sociedade por
agoes, acompanhado do documento de elei¢ao de seus administradores;
- Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova
da diretoria em exercicio;

b) DOCUMENTACAQ RELATI A REGULARIDADE _FISCAL, SOCIAL E
TRABALHISTA: (ARTIGO 68)

- Inscrigao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

- Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
ecompativel com o objeto contratual;

- Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

- Regularidade relativa a Seguridade Social e ao  FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

- Regularidade perante a Justica do Trabalho;

- Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 72 da Constitui¢io Federal.

¢) DOCUMENTACAQ RELATIVA A QUALIFICACAQ ECONOMICO-FINANCEIRA:

- Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante. A

XII - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
12.1 - O custo estimado total da contratagdo é de R$ 8.350,00 (oito mil, trezentos e
cinquenta reais), conforme valores descritos no Estudo Técnico Preliminar.

XIII - ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

13.1 - As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento da Camara Municipal.

13.2 - A dotacio or¢amentéria destinada ao pagamento do objeto licitado esta
prevista e indicada sob as rubricas:

(47~ [ S B 1 - PODER LEGISLATIVO

Unidadel..auaiioag 1.01 - CORPO LEGISLATIVO
Sub-Unidade..........ceoee. : 1.01.1 - GABINETE E SECRETARIA DA CAMARA
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; Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica
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Con .el

/

heiro Lafaiete, 16 de setembro de 2024.
e ' -

LEONARDO BRUNO AZEVEDO OLIVEIRA
- Analista Juridico -
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