COMISSAO PERMANENTE DE :

CONTROLE INTERNO

RELATORIO MENSAL DE CONTROLE INTERNO DA CAMARA MUNICIPAL DE
CONSELHEIRO LAFAIETE - DEZEMBRO/2010

1. Introducao

O Controle Interno da Camara Municipal de Conselheiro Lafaiete no exercicio de suas
atribui¢des, notadamente, o disposto no item 5.5.5.5 do Manual de Controle Interno, anexo integrante da
Instrucdo Normativa n® 001, de 19 de outubro de 2009, passa a emitir relatério de controle interno referente
ao meés de dezembro/2010, com vistas ao efetivo gerenciamento e fiscalizacdo interna dos processos
administrativos licitatérios e de justificacio de dispensa de licitacao praticados durante o referido més.

Ressalta-se que o presente relatorio se norteara pelas disposicdes contidas na Lei Federal n®
8.666, de 21 de junho de 1993, que “Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui
normas para licitacdes e contratos da Administracdo Publica e dd outras providéncias” e suas alteragdes
posteriores € na ja mencionada Instru¢do Normativa n.° 001, de 19 de outubro de 2009, que estabelece,
dentre outras atribui¢des, os exames de procedimentos e rotinas da Comissao Permanente de Licitagao.

A Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, criou normas gerais para licitacdes e
contratos na Administracdo Publica, estabelecendo os principios que devem nortear as contratacdes pela
Administragdo. Ademais, a legislacdo em tela prevé os tipos e modalidades de licitacdes que podem ser
utilizadas para contratacdo de servigcos ou para aquisi¢ao de bens.

Salienta-se que cabe a Comissao de Controle Interno verificar se os atos juridicos praticados
se subsumem aos dispositivos legais, bem como se o procedimento seguido estd em conformidade com as
normas supracitadas adequando-se perfeitamente a elas.

Por fim, o presente relatério, em conformidade com os preceitos constitucionais, visa
comprovar a legalidade e avaliar os resultados, principalmente no que tange a impessoalidade na contratacdo
de servigos ou aquisi¢do de bens, sendo fornecedores pessoas fisicas ou juridicas.

2. Relatorio

2.1.1. Dos processos administrativos de justificacao

Os processos administrativos de justificacdo sdo aqueles que visam justificar a auséncia de
processo licitatorio, por ser dispensdvel por expressa disposicao legal. Os artigos 24 e 25 do Estatuto das
Licitagcdes prevéem expressamente em rol taxativo os casos de dispensa e, exemplificativo, os de
inexigibilidade.

Em andlise detalhada dos arquivos da Camara Municipal, extrai-se que foram arquivados no
més de dezembro de 2010, os seguintes processos: N° 093/2010 que versa sobre a aquisicdo de
02(dois)gaveteiros e 01(um) armério para atender aos setores: recep¢ao, Procon Camara e Cerimonial; N°
094/2010 que versa sobre o fornecimento de coffee break durante a solenidade de lancamento da pedra
fundamental do novo prédio da Camara Municipal e N° 095/2010 que versa sobre a contratacdo de empresa
do ramo de grafica para impressdo da 1* edicio do “Jornal do Legislativo”,Orgdo oficial de imprensa da
Camara Municipal.
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No que tange ao Processo n® 093/2010 que versa sobre a aquisicdo de 02(dois)gaveteiros e
01(um) armario para atender aos setores: recep¢ao, Procon Camara e Cerimonial, verificou-se:

1 — Formulérios preenchidos pelos setores requerentes — fls. 10, 11 e 12.

1.1. Formulérios protocolizados pelo Setor de Almoxarifado — n°% 33,34 e 35, com
respectivos or¢amentos — fls. 07, 08 e 09.( 03 or¢camentos)

2 — Oficio n°® 022/2010 do setor de compras e almoxarifado solicitando ao setor financeiro
verificar a disponibilidade de dotacdo orcamentdria, para a despesa pretendida e apresentando o melhor
orcamento - fls.06

3 — Certidao do setor financeiro certificando a existéncia de dotacdo or¢amentdria para a
despesa solicitada — fls. 05.

4 — Oficio n° 032/2010 do Coordenador do patrimonio e almoxarifado, encaminhando ao
Diretor Geral os orcamento apresentados referentes aos formuldrios 33,34 e 35 bem como a certiddo do
setor financeiro — fls.04.

5 — Oficio n°® 077/Diretoria-Geral/2010, encaminhando todo o expediente recebido do
Coordenador do patrimonio e almoxarifado, ao Presidente da Camara solicitando que verifique a
possibilidade da realizacdo da despesa apresentada fls. 03.

6 — Ordem de servi¢o n° 110/2010 do Presidente da Camara determinando que a Procuradoria
da Camara emita parecer quanto aos procedimentos legais a serem adotados para a aquisicao pretendida —
fls. 13.

7 — Parecer da Procuradoria da Camara concluindo que a despesa deverd ser feita através de
dispensa de licitagdo com base no inciso II, do art. 24, da lei Federal n° 8.666/93, tendo em vista que o valor
da aquisicdo que se pretende realizar nao ultrapassa o valor limite de R$ 8.000,00(oito mil reais) — fls. 14,15.

8 — Ordem de servigo n° 111/2010 , autorizando a abertura do Processo Administrativo de
justificacdo de dispensa de licitacdo, pela Comissdo Permanente de Licitacdo, visando a aquisi¢cdo de
02(dois) gaveteiros e 01(um) armadrio para atender aos setores de recep¢do, PROCON Camara e cerimonial —
fls.16.

9 — Termo de abertura do processo administrativo — Objeto Processo de Justificacdo de
Dispensa — fls. 02

10 — Termo de dispensa de licitacdo n° 046/2010 — fls. 17, publicado no Orgdo Oficial de
Imprensa — Edicao n° 1040/2010 — fls. 18.

No que tange ao Processo n? 094/2010 que versa sobre a contratacio de empresa para
fornecimento de coffee break durante a solenidade de lancamento da pedra fundamental do novo prédio da
Camara, verificou-se:

1 — Formulério preenchido pelo setor requerente — fls. 12.

1.1. Formulério protocolizado pelo Setor de Almoxarifado sob n® 36/2010, com respectivos
or¢amentos — fls. 13 e 14 ( 02 or¢camentos)

2 — Oficio n°® 023/2010 do setor de compras e almoxarifado solicitando ao setor financeiro
verificar a disponibilidade de dotacdo orcamentdria, para a despesa pretendida e apresentando o melhor
or¢camento - fls.11
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3 — Certidao do setor financeiro certificando a existéncia de dotacdo or¢camentdria para a
despesa solicitada — fls. 10.

4 — Oficio n° 033/2010 do Coordenador do patriménio e almoxarifado, encaminhando ao
Diretor Geral a solicitacdo n° 36/2010 com respectivos orcamentos e a certiddo do setor financeiro — fls.
09.(justificando a apresentacao de apenas 02 orcamentos)

5 — Oficio n® 078/Diretoria-Geral/2010, encaminhando todo o expediente recebido do
Coordenador do patrimonio e almoxarifado, ao Presidente da Camara solicitando que verifique a
possibilidade da realiza¢do da despesa apresentada fls. 06.

6 — Ordem de servico n° 112/2010 do Presidente da Camara determinando que a Procuradoria
da Camara emita parecer quanto aos procedimentos legais a serem adotados para a aquisicao pretendida —
fls. 05.

7 — Parecer da Procuradoria da Camara concluindo que a despesa deverd ser feita através de
dispensa de licitagdo com base no inciso 11, do art. 24, da lei Federal n° 8.666/93, tendo em vista que o valor
da aquisicdo que se pretende realizar nao ultrapassa o valor limite de R$ 8.000,00(oito mil reais) — fls. 07.

8 — Ordem de servigo n° 113/2010 , autorizando a abertura do Processo Administrativo de
justificacdo de dispensa de licitagdo, pela Comissdo Permanente de Licitagdo, visando a contratacdo de
empresa do ramo de padaria para o fornecimento de coffee break durante a solenidade de langamento da
pedra fundamental do novo prédio da Camara Municipal. — fls. 04.

9 — Termo de abertura do processo administrativo — Objeto Processo de Justificacdo de
Dispensa — fls. 02

10 — Termo de dispensa de licitacdo n° 047/2010 — fls. 3, publicado no Orgdo Oficial de
Imprensa — Edicao n°® 1041/2010 — fls. 15.

Quanto ao Processo n® 095/2010 que versa sobre a contratacdo de empresa do ramo de
grifica para impressdo da 1* edi¢cdo do “Jornal do Legislativo”,Orgdo oficial de imprensa da Céamara
Municipal, verificou-se:

1 — Formulério preenchido pelo setor requerente — fls. 12.

1.1. Formulério protocolizado pelo Setor de Almoxarifado sob n® 37/2010, com respectivos
or¢camentos — fls. n%. 13, 14, 15, 16 e 17. ( 03 orcamentos)

2 — Oficio n°® 024/2010 do setor de compras e almoxarifado solicitando ao setor financeiro
verificar a disponibilidade de dotacdo orcamentdria, para a despesa pretendida e apresentando o melhor
or¢camento - fls.11

3 — Certidao do setor financeiro certificando a existéncia de dotacdo or¢amentdria para a
despesa solicitada — fls. 10.

4 — Oficio n° 034/2010 do Coordenador do patriménio e almoxarifado, encaminhando ao
Diretor Geral a solicitacao n° 37/2010 com respectivos orcamentos e a certiddo do setor financeiro — fls. 09.

5 — Oficio n® 079/Diretoria-Geral/2010, encaminhando todo o expediente recebido do
Coordenador do patrimonio e almoxarifado, ao Presidente da Camara solicitando que verifique a
possibilidade da realizacdo da despesa apresentada fls. 08.

6 — Ordem de servi¢o n° 114/2010 do Presidente da Camara determinando que a Procuradoria
da Camara emita parecer quanto aos procedimentos legais a serem adotados para a aquisicao pretendida —
fls. 05.
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7 — Parecer da Procuradoria da Camara concluindo que a despesa deverd ser feita através de
dispensa de licitagdo com base no inciso II, do art. 24, da lei Federal n° 8.666/93, tendo em vista que o valor
da aquisicdo que se pretende realizar nao ultrapassa o valor limite de R$ 8.000,00(oito mil reais) — fls. 06.

8 — Ordem de servigo n° 115/2010 , autorizando a abertura do Processo Administrativo de
justificacdo de dispensa de licitacdo, pela Comissao Permanente de Licitacdo, visando a contratagdo da
empresa do ramo de grifica para a impressio da 1* Edi¢do do “Jornal do Legislativo”, Orgdo Oficial de
Imprensa da Camara Municipal — fls. 04.

9 — Termo de abertura do processo administrativo — Objeto Processo de Justificacdo de
Dispensa — fls. 02

10 — Termo de dispensa de licitacdo n° 048/2010 — fls. 3, publicado no Orgdo Oficial de
Imprensa — Edicao n° 1041/2010 — fls. 21.

2.2.2 — Do processo administrativo licitatorio

Os processos administrativos licitatérios sdo aqueles que visam aquisicdo de bens ou a
prestacdo de servigos, ressalvados os casos previstos nos artigos 24 e 25 da Lei 8.666, de 21 de junho de
1993, que prevéem dispensa e inexigibilidade, respectivamente.

Analisando os arquivos da Camara Municipal no més de dezembro de 2010, verifica-se que
foi concluido pela Comissdo de Licitacdo nomeada pela portaria n°® 034/2010, processo administrativo
licitatério n® 065/2010, cujo objeto consistiu na Selecdo e contratagdo de pessoa juridica e ou pessoa fisica,
inscrita no CREA ,para elaboracao de arquitetura da nova sede do Legislativo Municipal.

Verificou-se que:

1 - Foi encaminhada a Procuradoria da Camara a ordem de servi¢o n° 081/2010, juntamente
com as diretrizes para a elaboracdo do projeto arquitetdnico da nova sede da Camara Municipal, tabela de
referéncia de honordrios de servicos de engenharia civil e arquitetos e a Certiddo do setor financeiro
certificando a existéncia de dota¢do orcamentdria para a despesa solicitada, para que emita parecer quanto
aos procedimentos legais a serem adotados para a pretendida contratagdo — fls. n°s. 09, 10, 11, 12, 13.

2- Parecer da Procuradoria da Casa concluindo que a modalidade de licitacdo a ser utilizada
para a contratagdo pretendida, considerando-se o valor estimado para a mesma, € a estabelecida no art. 23,
inciso I, alinea “a”, da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, a saber, Convite, pois o valor ndo ultrapassara
R$ 150.000,00 (cento e cinquenta mil reais). Fls. 05.

3 — Ordem de servico n° 082/2010 autorizando a abertura do processo administrativo de
licitagdo — fls. 04.

4 — Termo de abertura do processo administrativo - Objeto: Processo Licitatério — fls. 03.

5 — Ata da 1* Sessdo do Processo Administrativo n® 065/2010 - fls. 14

o

6 — Edital - Constando: N° do processo; Nome do 6rgdo licitante; Modalidade — Convite n
011/2010; Tipo de Licitagdo; Descrigdo do objeto; Legislagdo aplicdvel; Dotacdo Orcamentdria;
Local/dia/hora para recebimento de documentos e propostas e para abertura das propostas — fls. 15 a 33.

7 — Aviso de licitagdao — fls. 02 — Publicado 6rgao oficial de imprensa — edicao 1033/2010 —
fls. 43.

8 — Oficios da Comissao de Licitacdo convidando para o certame ( verificado 09 profissionais
convidados) — fls. 34,35,36,37,38,39,40,41 e 42
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9 - Ata da 2% Sessdo do Processo Administrativo n° 065/2010 — verificando que nenhum
profissional convidado atendeu ao convite, estando a presente deserta. A comissao deliberou nova sessao —
fls. 44.

10 - Edital - Constando: N° do processo; Nome do 6rgdo licitante; Modalidade — Convite n°
011/2010; Tipo de Licitagdo; Descricdo do objeto; Legislagdo aplicdvel; Dotacdo Orcamentdria;
Local/dia/hora para recebimento de documentos e propostas e para abertura das propostas — fls. 45 a 50.

11 — Aviso de licitagdo fls. 72 - Publicado 6rgdo oficial de imprensa — edi¢do n° 1035/2010 —
fls. 73.

12 - Oficios da Comissdao de Licitacdo convidando para o certame ( verificado 09
profissionais convidados) — fls. 34,35,36,37,38,39,40,41 e 42.

13 - Ata da 3" Sessd@o do Processo Administrativo n® 065/2010 — verificando que nenhum
profissional convidado atendeu ao convite, estando a presente deserta — fls. 74.

14 — Homologagdo de Licitacdo Deserta — fls. 75 — Publicado 6rgao oficial de imprensa —
edicdo n°® 1.038/2010.

3. Conclusao

Ap6s detido exame dos processos administrativos de justificacdo concluimos que os mesmos foram
devidamente instruidos com documentos que os instruem como requisi¢des, orcamentos, oficios, certidoes e
verificamos junto ao setor financeiro a emissdo da nota de empenho de cada despesa e orientamos a
Comissao de Licitagdo a anexar ao processo a devida nota.

Quanto ao processo administrativo licitatério concluimos que o mesmo foi devidamente instruido, que a
Comissao de Licitagdo cumpriu criteriosamente a Lei de Licitacdes e o anexo I da Instrucdo Normativa n°
001/2010. Ressaltamos a decisdo da Comissdo de sugerir que a melhor op¢ao para a realizacdo do objeto da
presente licitacdo seria a modalidade “Concurso”, modalidade esta que a Lei de Licitagdes estabelece como
preferencial para a celebracdo de contratos para a prestacio de servicos técnicos profissionais especializados.

E o0 que tinhamos a Relatar.

CONSELHEIRO LAFAIETE, 30 DE DEZEMBRO DE 2010.

ANDERSON LEONARDO TAVARES

EDIA LUCIENE MAGALHAES DE CARVALHO NETO

SABRINA DIAS DE OLIVEIRA
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